FAKTURACE V POHODE

Jak vystavit fakturu, jeji nalezitosti, evidence a inventarizace

Material je urCen pro Vpotf‘ebu ClenU Klubu GCetnich a chytra
uCtarna. Je vytvoren na zaklad€ konkrétni zkusenosti
autorky. Namety, pf‘ipominky nebo jina sd€leni zasilejte
autorce do sz.
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1. Objednavka, smlouva o dile, - vzdy

FO — béiny klient
PO — firma, spoleCnost — nutnost uvadét IC, DIC, kontrola v

Identifikace

objednatele JUSTICI
* Konkretizace praci (z dlivodu posouzeni sazby DPH, PDPD,
apod.)
Obsah

oty * Uvedeni mnozstvi

* Cena je kalkulovana bez DPH
* DPH je uvadéno zvlast (u FO je dlilezita Castka s DPH)
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2. Predavaci protokoly

* Pri ukonCeni praci je nutno mit podepsané predavaci
protokoly, pokud neni dohodnuto jinak — obé strany stvrzuji

sprévnost zakézky

® Pracovni vykaz mUze nahradit pedavact protokol (pozor na
den pf‘edém’ — nemusi b}'ft v souladu se smlouvou nebo
objednavkou)

o Protokoly podepisujl' véichni Citelné a ] ednoznaCné — pozor
na rozdil mezi podpisem na smlouve a v pf‘edévacim

protokolu
* Podpisy zhotovitele i objednatele - kontrola
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3. Vystaveni faktury

e Faktura se vystavuje ihned po podepsani protokollol nebo po
odevzdani zakézky — nejpozdéji do 15 dni po uskuteCnéni

zdanitelneho plném’

® Fakturu mUzeme vystavit i na mensi ééstky nez 10000,- KC a
to v pripade€, Ze jde o platbu bankovnim prevodem
* Do textu vypisujeme dulezité adaje zakazky — nazev zakazky

dle smlouvy nebo objednavky, mnozstvi, Castku,
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FAKTURA

 vite o tom, Ze pojmenovani FAKTURA pochazi z latinského slova facere,
coz znamena délat? Je to v podstaté Ucet za vykonanou praci. Nazev
Faktura je zakorenény a tak to mame v nasem Ucetnim systému a nikde
v pravnim predpisu neni jako pojem definovan. V soucasné dobé je v
obcanském zakoné uveden pouze termin obchodni listiny. Dodrzet
musime pouze nalezitosti a to dle Zakona o Ucetnictvi
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Datum zdanitelného plnéni

 Datum pledani nebo prevzeti sluzby, nebo den platby,

* Pokud nemame protokol nebo nedosel doklad potvrzen}'f -
vzdy by meélo zdanitelné plném’ byt stanoveno dle smlouvy —
proto pozor na znéni smlouvy — pokud je zmé€na je treba

uvést tuto informaci do dokumentu

VIP KLUB UCETNICH - fakturace v pohodé& - AUTOR:
K HANA WILCZKOVA 01.01.2020




Predmét plnéni

* Obsah plnéni dle smlouvy nebo objednavky

* Obecné plat:
prodej zbozi, materialu — bez charakteru stav. prace
refakturace telefonu,
najemne pro PO
vzdy 21 %
* Stavebni a montazni prace — jedna se o:
e a) pfenesenou dallovou povinnost
u PO nebo u FO podnikajicich a jsou platci DPH a sluzbu si objednali
pro podnikani
b) sniZzena sazba dan€ u FO — pokud maji objekt k trvalému bydleni nebo

c) fakturujeme PO, ktera je spravcem bytu k trvalemu bydleni
15 %
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zalohy

e Zalohove faktury vystavujeme v agendé Vystavené zalohove

faktury — V%dy bez DPH

* Pri hotovostni platb€ uvadime DPH takové¢, jaké bude
budouci plnéni (15, 21 viz sazba dan€)

© Platby zélohy nutno evidovat a nasledn€ odecCitat ve fakturach
e OdeCet zélohy ve fakturach bude ve stejne DPH jake bylo
pouzito pfi jejich prijet! (zdlohy)

© Zélohy odeCitame z agendy Vystavené zalohoveé faktury
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Agenda zalohovych faktur

& POHODA Premium - [Vydané zélohové faktury] - X
Soubor Nastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam Napovéda
R SBABA 2] e~ HE e 1 Ln-gBE4m 8882
O Vazeny uzivateli, Va5 program POHODA zp dva velky objem dat. ZvaZte piechod na vy3si fadu systému, kterd zvyi vykon i bezpecnost Vasi aplikace. Vice informaci
Vydané zalohové faktury ~ Agendy
Vydana zélohova faktura Odbératel KT t?b'
Typ Datum vystaven( 27.01.2017 |~ Firma ] e Vynljané
Datum zd.plnénf . Oddéleni zalohové
Cislo 17020007 - 21012017 v~ Jméno Petr Prokop taki
Varsym. | 17020001 it Spbiresd 13022017 v jice Mongolské 20 &
Par.sym. Predkontace Nevim e PSC, Obec 708 00 Ostrava - Poruba Prijaté
Clenéni DPH ook @ e = "
: Tel, Mabi, E-mail D
Text Fakturujeme Vam zélohu za krbova kamna Laredo F 01
~ Bilé leskla, \ adresa | dodaci adresa f Adresaf
Cislo obj. Ceny - i|
Dat.obj. .. Dopravce - Pokla‘dna
Souéet poloiek +% DPH Celkem
0,00 0,00 0,00 Forma pfikazem || Stfedisko O =z
0,00 0,00 000 Ucet OBER |~ Cinnost -
0,00 0,00 0,00  Konstsym. 0308 T | Zakazka
2 0NN 0N 3 nnn nn v
+ ¥, Sttedisko = 0, Datum = rok |E Polozky fakiury | @ Zadétovani | © Likvidace | @ Dokdady | & Udalosti| &1 Dokumenty| B Historie z&znamu| & Pozndmiy |
X Cislo Datum | Splatno Predkontace Text Firma Jméno Celkem K likvidaci Uplatnéno Stredisko A
LI’ 1702x0001 m 13.02.17 Nevim Fakturujeme Vam zalohu za krbova kam _ Petr Prokop 2000,00 0,00 000 O o
2 |0 173 200217 27.02.17 Nevim Fakturujeme Vam zalohovou fakturunav _ HLIMONT sro. 2 000,00 2 000,00 000 O
+ 10 i . 0,00 0,00 0,00
v
v
(1/2) Pro ziskani ndpovédy stisknéte F1. Stavby COMPLET sro. 2017p OST HW 7 Likvidace %]

11:55

)
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A,

@ POHODA Premium - [Viydané faktury]

Soubor Nastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek | Zaznam | Napovéda

Uplatnéni zaloh ve fakture

R ABAR|A 2 e HE e 2o @& | Editace '
Oznaceni »
© Viten§ uiivatel, VS program POHODA zpracoviva velky objem dat. Zvate prec , i vjkon i bezpeénost Vasi aplikace. e a—
(Vydanéfaktury Zamek ’
Falkti Odbératel
axura rate Komunikace »
Typ Faktura Datum vystaven 22022017~ Firma Udalosti 4
o 1760003 - Datum zd.plnéni 22022017~ Oddéleni rm— y Sdady -> Cirl+S faEu[y
i | P b DPH Pijate fakt ﬁ1
- - UallZace saze Frijate Taktury -> Y
Varsym. 1760093 Datum splatnosti 16.04.2017 Ulice ) o M /
. Casové rozlident.. Prijaté objednavky -> Ctrl+0O Vydané
Par.sym. Predkontace Nevim > PSC Obe Hromadna likvidace bez vazby.. Pfijaté poptavky -> zalohové
Clenéni DPH uD ~1 16, DIE € nsolvence.. s fakEury
- Tel, Mabi Kontrola doklzdd.. Prevod -> l\/‘
Text Fakturujeme Vam za provedené prace v souladu s L i
fakturaénim celkem & FC1701999. Odpocet zéloh podie § 37a.. Sevshe Prijaté
. i Penalizace.. Vydané nabidky -> faktury
Cislo obj. i I
Sleva.. Vydejky -»
Dat.obj. - p - -
) ) Viygenerovat zasilky | Zalohové faktury -» Ctrl+Shift+H
Soudet poloZek +% DPH Celkem Zaokrouhleni. P Adresaf
5970,00 12537 722370 Forma pzituko |i|
000 000 000 Ocet Qpravny dokiad g -
Storno Pokladna
0,00 0,00 0,00  Konstsyn pg
0,00 7223.00 Cizi ména Ctrl+Shift+C
! Odlozenjwjdei  Cul+Alt+S
Platebni termina
+ | 7 Cislo = 160800 | = Polozky faktury | @ Zadctovant | @ Likvidace | @ Dokiady | & | | Bueni odpocet zslony namu| 0 Poznamky |
x| Cislo Varsym. Splatno |Zd.pinéni| Predkontace] gL~ SdruZovéni poloZek Cirl+Alt+A K likvidaci Celkem I
2572 T T1760092 1760092 29.03.17 13.02.17 Nevim up Vyfizeno a Cisténi spalin 787,00 Zékladnf 3kola specidlnf 787,00 piispévkoy ~
2573|C T1760093 1760093 16.04.17 220217 Nevim up Fakturujeme Van 0 7223,00 RESIDOMO SluZby, sr.o. 722300 v
2574|C T1760094 1760094 16.04.17 21.0217 Nevim up Fakturujeme Vam za provedené prace v soul 538,00 RESIDOMO SluZby, s.r.o. 538,00 v
|0 0,00 0,00
< >
Provede odpocet zélohy vybérem ze zalohowych faktur, Stavby COMPLET sro. 2017p OST HW @ )

11:56
CES

22.2.2017
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Opravny danovy doklad

* Vystavujeme tehdy, pokud doslo ke zméné€ v provedenych

pracich nebo ke snizeni ceny

* ODD vystavujeme na pf‘edmétnou fakturu s Cislem Ciselné
f‘ady a s odUvodnénim

® ODD jiz nemusi byt potvrzen druhou stranou — pf‘evzet{ a
to od 1.4.2019 — staCi pouze dolozit doruCeni druhé stran€
— tj. napl. postou, kuryrem, odeslanym e-mailem, datovou
schrankou apod.
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Vzorovy ODD

@ POHODA Premium - [Vydané faktury]
Soubor Nastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda

PR B A A F - - i 3 2a 1760023 R AN=RX Nl X TR A=I=T 2N
& Vazeny usi Vas prog POHODA zp velky objem dat. ZvaZte pfechod na vyssi fadu systému, ktera zvysi vykon i bezpeénost Vasi aplikace. Vice informaci
Vydané faktury
Faktura Odbératel 4W
Typ Opravny dan. d Datum vystaven( 23.02.2017 ~ Firma ] SSK Stavby Ostrava s.r.o. - Vydané
Datum zd.pInéni 23.022017 ~ |  Oddéleni faktury
Cislo 1740400004 82e 23022017~ :
e Jména
Var.sym. iR SEEiT el BO30MT v yjice Na Janské 725/52
Par.sym. Predkontace refakturace| = PSC, Obec 710 00 Ostrava 10
Clenéni DPH uD T IC,DIEQ @ 03467562 CZ03467562 =
Tel, Mobi, E-mail
Text Opravny dariovy doklad k dafiovému dokladu &
01760023 \ adresa /| dodaci adresa /
Davod opravy: Ucet 2131106699 8040 -
Uplat.DPH v
Soucet polozek +% DPH Celkem
-14 400,00 -3024,00 -1742400 Forma pfikazem |~ | Stiedisko O -
0,00 0,00 000 Ucet OBER  |=| Cinnost -
0,00 0,00 0,00 Konstsym. 0308 T | Zakazka
0,00 -17 424,00
# ¥ Klikvidaci = neuhrazené, Stiedisko = O,.. | Polozky faktury | @ Zalctovani | @ Likvidace | @ Doklady | B Udalosti| &1 Dokumenty| O Historie zéznamul [ Poznamky |
X Cislo Var.sym. Splatno |Zd.plnéni|Predkontace|  CL.DPH Text K likvidaci Firma Celkem LA
1 01760023 1760023 10.03.17 08.02.17 refakturace UD Piedctovani sluZeb datovych prenosi z GPS 17 424,00 SSK Stavby Ostrava sr.o. 17 424,00 ~
B
r
v
< >
(2/2) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Stavby COMPLET sr.o. 2017p OST HW 7 Vkladani kopie EDIT )
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4., Likvidace pohledavek — kontrola splatnosti, Uhrada

° Faktury pohledavky kontrolu]eme minimalné jednou
mesiCne. Uhrady provadime parovanim — t] platbu v bance
parujeme s vystavenou fakturou. Tak se tvori spravne saldo a

uhrada pohledévky (faktury) je doloéitelné

nalezeni prvotniho dokladu — Zkreslu]ete zaplacene

pohledavky a bonitu firmy!!!

e V Pohodé si zadame bud’ v tlskovych sestavach: KNIHA
POHLEDAVEK KE DNI.....

® Nebo v agende FAKTURACE filtrujeme ve sloupci K
LIKVIDACI. Zde najdete neuhrazeneé faktury.
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A,

& POHODA Premium - [Viydané faktury]

Kontrola Uhrady faktur

Soubor Nastaveni Adresaf Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Néapovéda

AR TS R AR < N e -Lln-¢gEEEM A0 8-
) Vazeny uzivateli, Vag prog| POHODA zp velky objem dat. Zvazte prechod na vyssi fadu systému, ktera zvysi vykon i bezpeénost Vasi aplikace. Vice informaci’
\Vydané faktury Agendy
Faktura Odbératel AW
&
Typ Faktura Datum vystaveni 25.06.2009 v |  Firma & Metrostav ass. f_ Vydané
Datum zd.plnéni 22062009 ~ | pddéleni faktury
i 0190296 =
Cislo 22062009 v jmeno ﬁ.‘
Varsym. | 190296 Datum splatnosti 10012017~ | jjice Koseluska 2246 —
) Vydané
Par.sym. Predkontace Bez = PSC, Obec 180 00 Praha 8 zalohové
Clenéni DPH UN T IC,DIC @ @ 00014915 CZ00014915 > e
Tel, Mobi, E-mail =3
Text Fakturujeme Vém za dodévku a montdZ 3 ks komindv A -
provedeni dvouplast nerez/nerez dle objednavky ze adresa } dodacf adresa Prijaté
dne 15.5.2009, dle cenové nabidky ¢. 906.0V_09_L ze = i S faktury
I Cislo obj. Ceny
dne 18.03.09 a dle pfedavaciho protokolu ze dne 1.6.09 © -
v | Datobj. . Dopravce = | I
Soucet polozek +% DPH Celkem Adresar
218292,00 4147548 25976748 Forma piikazem | Stredisko |0 = i
0,00 0,00 000| Uget KBO1 -1 Cinnost v L
) & Pokladna
0,00 259 767,00 Kanst.sym. 0308 = Zakéazka 3-Ov
# X Klikvidaci = neuhrazené |= PoloZky faktury | @ Zalctovani | @ Likvidace | @ Doklady | & Udélosti| & Dokumenty| & Historie za'znamul 0 Poznamky |
x| Cislo Var.sym. Splatno | Zd.pInéni| Pfedkontace.  CL.DPH Text Celkem A
1 T 019029 190296 10.01.17 22.06.09 Bez UN Fakturujeme Vam za dodavku a montaZ 3 ks _ 259 767,00 ~
2 [T 0110545 110545 20,0516 20.07.10 Bez UN Fakturujeme Vam za vyrobu a montaz 2ks tfis_ 811700 Beskydska stavebni, a.s. 282 005,00 v
3 [T 0100667 100667 15.08.16 13.10.11 Bez up Fakturujeme Vam za dodavku a montaZ izola _ 100 000,00 BENEFACTOR s.r.o. 225 316,00 o
4 [T 01200480 1200480 220812 2407.12 Bez UDpdp Fakturujeme Vam za dodavku a montaZ komi 16 601,00 Martin Schornik 42 617,00
< >
(1/611) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. Stavby COMPLET sro. 2017p OST HW 4 Likvidace )
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L
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Vytvoreni ODD

& POHODA Premium - [Vydané faktury] - x
Soubor Nastaveni Adresaf Ufetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek | Zaznam | Napovéda
@ @AR AT e || E3 1760023 -§:|D-QJ Editace 4
Oznacenl 4
&) Vazeny uzivateli, Va5 program POHODA zpracovava velky objem dat. Zvazte prec Vijber b vykon i bezpecnost Vasi aplikace. Vice informaci
Vydané faktury Zamek 3 Agendy
Fakt Odbératel EM
aura rate Komunikace » "
Typ Faktura Datum vystaven 08022017~ Firma Udalosti 4 > Vydané
. 1750023 - Datum zd.plnénf 08.02.2017 ~  Oddéleni Prenos -> ) faktury
08022017~ Jméno A o
- ualizace saze
Varsym, 1760023 Datum splatnosti 1003.2017 v jjice L
) Casoveé rozliseni...
Par.sym. Pfedkontace refakturace = PSC, Obe Hromadné likvidace bez vazby..
Clenéni DPH uD T IC,DIE§ | jnsolvence.. =
- - Tel, Mobi | Kontrola dokladg...
Text Pretictovani sluzeb datowych pfenost z GPS Modull za L
ok 2016 pro 6 vozidel. Odpocet zaloh podle § 37a...
. i Penalizace...
Cislo obj. v
_ Sleva...
parchy Vlygenerovat zasilky
Souéet poloZek +% DPH Celkem Zaokrouhleni..
14 400,00 3024,00 1742400 Forma 0 >
000 0,00 000 Ucet Opravny doklad g
Storno
0,00 0,00 0,00  Konstsyn
0,00 17 424,00 Cizi ména Ctrl+Shift+C
OdlozZeny vyde] Ctrl+Alt+S
Platebni termina
# X Klikvidaci = neuhrazené, Stfedisko = O,.. (= Polozky faktury | [i] Zadc“tova’nl’l © |j | Bucnfodpocet zalahy okumenty| O Historie zaznamul 0 Poznamky |
X Cislo Var.sym. Splatno | Zd.plnéni| Piedkontace CB Sdruzovani poloZek Crl+Alt+A K likvidaci Firma Celkem LA
1 |0 1760023 10.03.17 08.02.17 refakturace UD Vyfizeno prenosiz GPS 17 424,00 SSK Stavby Ostrava sr.o. 17 424,00 ~
i O 0,00 0,00
v
v
< >
Vystavi opravny danovy doklad k aktuaini fakture. Stavby COMPLET sr.o. 2017p OST HW & )

Nn [']I]:] CES 123 D

23.22017
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A,

?_"Q POHODA Premium - [Vydané faktury]

Faktury vystavené - prehled

Soubor Nastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zéznam Napovéda

AN & mhl )t LR | wed 1 L|m-EEER S5,
(Vydané faktury
Faktura Odbératel W
Typ Faktura Datum vystavenf 09112016~ Frma % Spolecenstvi viastniki jednotek Lesni 182 -
Datum zd.plnénf 07.11.2016 ~  Qddéleni
Cislo Tie0zeT | 0712016 v jméno
Varsym. | 160787 Dt ggeineEt BRATE v e Lesni 1829
Par.sym. Predkontace sluzbyo |2 PSC, Obec 738 01 Frydek-Mistek
Clenéni DPH up I, DIE@ @ 28s45740 =
Tel, Mobi, E-mail
Text Fakturujeme Vam za kontroly spalinovych cest a méfeni
spalin dle TPG 704 01 dle pracovniho vykazu a zpravy. \w
Cislo ab. Ceny b
Dat.obj. Dopravce >
Soudet poloZek +% DPH Celkem
1320,00 277,00 159700 Forma pfikazem || Stiediske O =
000 000 000 Ucet (soB  |=| Cinnost -
0,00 0,00 0,00  Konstsym. 0308 - Zakazka 2016002
0.00 1597.00
* X Stiedisko = O |= Polozky faktury | @ Zatztovant | @ Likvidace | @ Dokiady | & UdZlosti| &1 Dokumenty| & Historie zsznamu| [ Poznamky |
X Cislo Splatno | Zd.pInéni Predkontace| CL.DPH Text K likvidaci Firma
3257 |0 T160732 20,7218 03.11.16 sluzbyQ ub Fakturujeme Vam za kontroly "z 381,00 spuiecensw viasungu
3258 [T T160783 26,1216 31.10.16 sluzbyQ ub Fakturujeme Vam za kontroly 6171,00 Spolecenstvi viastniki _
3259 0 T160785 281216 26.10.16 sluzbyO ub Fakturujeme Vam za kontroly. 6897,00 Spolecenstyi viastnikil _
3260 | [0 T160786 26.12.16  07.11.16 sluzbyQ ub Fakturujeme Vam za kontroly 871,00 Spolecenstvi viastnikd
3257\ T160787 26,1216 07.11.16 sluzbyQ ub Fakturujeme Vam za kontroly 1597,00 Spolecenstvi vlastniki
3262 [0 T160788 26.12.16  07.11.16 sluZbyO ub Fakturujeme Vam za kontroly 1597,00 Spolegenstvi vlastniki
3259 0 T160785 281216 26.10.16 sluzbyQ ub Fakturujeme Yam za kontroly 6897,00 Spolecenstvi vlastniki
261216 07.11.16 sluzbv() 1N Fakturuieme Vam 7a kantralv 871.00 Snalecenstvi viastniki

P60 C T160786
<

(3261/3264) Pro ziskani napovédy stisknéte F1.

VIP KLUB UCETNICH - fakturace v pohodé - AUTOR:
HANA WILCZKOVA

- X
~ _ Agendy
Viydané
faktury
|
b
Prijaté
faktury
Adresar
Banka
=
Ostatni
zavazky
Ostatni
pohledavky
Celkem Jméno Forma Stredisko Zakdzk: ~ ﬁ
"z 58100 '-- "eesttt-F pikazem O 2016002 A Lo
6 171,00 pikazem O 2016002 Pokladna
6897,00 Gajdova Katefin pfikazem O 2016002
871,00 pitkazem O 2016002
1597,00 pikazem [ 2015002
1597,00 piikazem O 2016002 v
689700 Gajdova Katefin piikazem O 2016002 v
A71.00 nitkazem () 2016007 :
>
Stavby COMPLET sr.o. 2016p OST HW )

A 1) CES

1
10.11

01.01.2020




5. Pohledavky a jejich evidence

o 1. faktury neuhrazené e 2. oznaCeni faktur —

pohledavek

Kontrola plateb dle splatnosti

OznaCeni SouCet

Provedeni zaznamu do internich poznémek pohledavek jednotlivych

dle druhu druhti
faktur

Zasilani upominek, kontrola jejich thrad

VIP KLUB UCETNICH - fakturace v pohodé& - AUTOR:
K HANA WILCZKOVA

Tabulka a

pf'ehled
faktur dle
druhu a
jejich
V}IIPO(\Eet

01.01.2020

/




Co s neuhrazenymi pohledavkami?
e VYMAHAT NEBO ZRUSIT?

® Jak na dluzniky a co s nezaplacenymi dlouhodobymi

pohledavkami najdete ve e-booku

e JAK NA DLUZNIKY

* Najdete zde rady, tipy, V}'fpoéty, VZOry, pf‘ﬂdady, uCetni zapisy
o opravnych polozkach a mnoho dalsiho.....

VIP KLUB UCETNICH - fakturace v pohodé - AUTOR:
K HANA WILCZKOVA 01.01.2020




