
ZÁSADY A PRINCIPY 

ÚČETNICTVÍ
Příprava na účtování, důležité postupy 

a zásady používané v účetnictví
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VEDENÍ ÚČETNICTVÍ, ZÁSADY, SMĚRNICE

1.

principy 
účetnictví, 

účetní knihy, 
účetní deník

2. 

zásady 
účetnictví

3. 

systém 
účetnictví v 

účetní 
jednotce

4. 

směrnice a 
nástroje k 
efektivním 
zápisům, 

záznamům

05.01.2020VIP KLUB - Zásady a principy účetnictví - autor: Hana Wilczková

2



VÝKAZY PROKAZUJÍCÍ HOSPODÁŘSKÉ JEVY V ÚČETNÍ 

JEDNOTCE 

ROZVAHA

Hodnota majetku a jeho stáří

Finanční prostředky, zdroje jeho krytí 

Rychlost oběhu zásob a jejich změny

Výše vloženého kapitálu a jeho vývoj (HV)

Úroveň úvěrů a půjček

LIKVIDITA

CELKOVÁ ZADLUŽENOST

VÝSLEDOVKA

Náklady v hlavní a provozní činnosti

Výše a vývoj mzdových nákladů

Hodnota marže (přidaná hodnota)

ZISKOVOST

NÁKLADOVOST
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NÁSTROJE PRO EFEKTIVNÍ 

ZÁZNAM EKONOMICKÝCH 

JEVŮ V ÚČETNÍ JEDNOTCE

ÚČET

MÁ DATI/DAL

OBRATOVÁ PŘEDVAHA

VYDANÁ FAKTURA

MZDOVÉ NÁKLADY

INTERNÍ DOKLADY

POKLADNA

BANKA

PŘIJATÁ FAKTURA
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ÚČTOVÁ OSNOVA

ÚČTOVÝ ROZVRH

ÚČETNÍ DENÍK

ÚČETNÍ HLAVNÍ KNIHA

PŘEDKONTACE

SMĚRNICE A MANUÁLY

JEDNOTLIVÉ VEDENÍ 
AGEND DLE DRUHU 

EKONOMICKÝCH JEVŮ
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ZÁSADY A PRINCIPY ÚČETNICTVÍ

Princip přednosti obsahu před formou

Zásada trvání účetní jednotky

Zásada periodicity

Zásada objektivity a účetních informací

Zásada ocenění v historických cenách

Zásada stálosti metod

Akruální princip

Zásada bilanční kontinuity

Princip podvojnosti a soustažnosti

Zásada vymezení okamžiku realizace

Zásada opatrnosti

Zásada vzájemného zúčtování
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PRINCIP PŘEDNOSTI OBSAHU PŘED FORMOU

 Vždy posuzujeme obsah jako první parametr, pak 

formu  
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ZÁSADA TRVÁNÍ ÚČETNÍ JEDNOTKY, 

ZÁSADA PERIODICITY

Vedení 
účetnictví od 
vzniku účetní 

jednotky 
(zapsání do 
obchodního 

rejstříku, ŽL) až do 
doby zániku 
(výmaz z OR, 

ukončení 
podnikání, 

likvidace, apod.) 

Vedení 
účetnictví v 

pravidelných 
intervalech

roční zdaňovací 
období – rok 

nebo 
hospodářský rok
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ZÁSADA OBJEKTIVITY A ÚČETNÍCH INFORMACÍ

Informace jsou:

Úplné –
jsou 
všechny, 
které 
proběhly 
v účetní 
jednotce

Průkazné – mají 
všechny podklady, 

doklady,  

Správné –
dle 

zákonů a 
předpisů
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ZÁSADA OCENĚNÍ V HISTORICKÝCH CENÁCH 

ZÁSADA STÁLOSTI METOD

Účtujeme o hodnotě v 
daném okamžiku (pro 

snížení hodnoty používáme 
oprávky, opravné položky)

Používáme stále stejné 
metody oceňování, 
účtování o různých 

ekonom.jevech (např. 
paušály, kalkulace, 

evidence zásob) 
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AKRUÁLNÍ PRINCIP

Časově související 
ekonomické 

informace patří 
do toho období, 
kterého se týkají

- časové rozlišení 
pojištění na 

období od 1.9. do 
31.8. (rozlišit na 
konkrétní roky)

Dohadné položky 
– k 31.12. nedošla 
faktura za energie 
pro období 1.3. –

31.12. (faktura 
přijde až s 

vyúčtováním v 
březnu)

Nájemné placené 
v prosinci 

dopředu na 3 
měsíce (leden –

březen 
následujícího 

roku)
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PRINCIP PODVOJNOSTI A SOUVZTAŽNOSTI

MD/D, 

AKTIVA/PASIVA

NÁKLADY/VÝNOSY

VŽDY NA DVOU ÚČTECH 
VE STEJNÉ VÝŠI
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ZÁSADA BILANČNÍ KONTINUITY ZÁSADA VYMEZENÍ 

OKAMŽIKU REALIZACE

POČÁTEČNÍ STAV 
+ PŘÍRUSTEK 

(OBRAT) – ÚBYTEK 
(OBRAT) = 
KONEČNÝ 
ZŮSTATEK

KONEČNÝ 
ZŮSTATEK ROKU 

201X=POČÁTEČNÍ 
ZŮSTATEK ROKU 

201X+1

REALIZACE 
OKAMŽIKU – DEN, 
KDY ÚČTUJEME O 

NÁKLADECH A 
VÝNOSECH 
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ZÁSADA OPATRNOSTI

VŽDY UVAŽUJ NAD 
KAŽDOU ÚČETNÍ OPERACÍ 
DO BUDOUCNA, ABY ŠLA:

IDENTIFIKOVAT

VYHLEDAT

POSOUDIT A PŘIŘADIT

HISTORICKY ZDŮVODNIT
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NÁSTROJE PRO EFEKTIVNÍ VEDENÍ ÚČETNICTVÍ

SMĚRNICE
ARCHIVNÍ 
SYSTÉMY

ČÍSELNÉ ŘADY
EVIDENCE 

JEDNOTLIVÝCH 
TYPŮ DOKLADŮ

05.01.2020VIP KLUB - Zásady a principy účetnictví - autor: Hana Wilczková

14


