HARMONOGRAM UCETNICH CINNOSTI

1 kontrola plateb na bankovnich vypisech za pfedchozi mésic

2 vystaveni faktur za ndjmy pro jednotlivé ndjemce dle smluv (jiné pravidelné ¢innosti)
kontrola odhdasenych a prihlasenych zaméstnancu za predesly mésic
kontrola pohledavek - jejich platby a evidence , upominky dluznikiim
3 pfiprava pokladnich dokladi k vyactovani pokladny
5 G¢tovani pokladny (s pokladnimi)
10 pfiprava podkladd pro mzdy, kontrola mzdovych evidenci
feSeni prdvnich sporl - kontrola jednotlivych Zalovanych pohledavek
15 mazdy, kontrola mzdovych podkladd, pfikazy k dhradé,
Personalni sestavy
prehled mezd, prehled zlstatk( dovolenych, prehled exekuci,

prepocteny stav zaméstnacl

X X X X X X X X X X X X X

zalohy na silniéni dan - vypocet platby, platba
zalohy na DPPO u firem s darfiovou povinnosti X
16 odesilani mzdovych plateb
kontrola odeslani nemocenek zaméstnancl na N
20 pokladni doklady - vytucétovani pokladny za pllku mésice
zajisténi dokladl pro DPH za predesly mésic
kontrola Ucetnich zapist - feSeni nesrovnalosti
22 zpracovani a kontrola doklad® pro DPH
25 odeslani KH a DPH
26 pfiprava podklad( pro zjisténi HV za pfedesly mésic

kontrola jednotlivych Uctl - feSeni nesrovnalosti a chyb - inventarizace mési¢ni

X X X X X X X X X X

28 zaslani inormaci majiteli, jednateli - hospodaFeni, nesrovnalosti

30 drazové pojisténi zaméstnancl - vypocet, platba X



