POHODA - at jste vzdy v pohodé a Uctovani je vam prijemnym zpestrenim
narocnych Ucetnich operaci

TRIKY, TIPY, VYLEPSENI PRO
UCETNI PROGRAM




NASTAVENI

Nastavit vse potrebne, dulezite, nutne t;.:
Cisla U¢t0 FU, ZP, SP

Cisla bankovnich 0¢tU a jejich propojeni's
jednotlivymi agendami

VS pro jednotlive platby ZP a SP

Datovou schranku pro rychlou komunikaci s
odesilanim vsech formularu a korespondence
s organy statni spravy

27.11.2020 TIPY PRO PRACIV POHODE



Ukazka nastaveni v Pohode

A POHODS

i Soubor

Mastaveni

remium - [Infc plochal — [wi} X
Adresaf  Ufetnictvi  Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Napovéda
i) y & BW G-
gram POHODA pfekrodil hod vyuiiti prog: ZvaZte pfechod na vyEEi Fadu systému, kterd zvyEi vikon i bezpe€nost Vagi aplikace. Vice informad |2 -1ezcb'aza-.-aq |

) VaZeny uivateli, VaE p

Firma

Namésti Vitézslava Novaka 10/547,
708 00 Ostrava-Poruba x)
IC: 22714995

piihlasen

stfeda

svitek ma

Zalohové faktury nejsou darfiovym
dokladem, proto se do pfiznani k
DPH nezapotitavaji.

Vlastnik licence: Stavby COMPLET s.r.o,, IC
25389734

Ok

Ostatni

Zkouska firma z.s. Danovy kalendar

slava Novaka

Mamé
IC:

Ucetni rok

2018

Posledni zaloha provedena

18.02.2019

O Databize Géetnije

Terminy ukold

e Ukoly.

Ukaly

2018

ma o B u 36
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Vzor nastaveni v Pohode

Soubor  Mastaveni  Advesdi  Ufetnictvi  Fakturace  Sklady Mzdy  Jizdy  Majelek  Napovéda
4 Ko - W EgE -

Vice informac

) Vageny ufivateli, V% program POHODA piekroéil hraniéni hodnoty vyuziti programu. Zvafte prechod na vyssi fadu systému, ktera zviEi vykon i bezpeénost Vaéi aplikace.

zl\,.

- Agendy

Sekce

Logo

Rarito Logo
Adresal ; |
Globdini nastavend

=
w

Dokumenty

CRM T reerR . . o -
GDPR
Dioklady

B -~

Thouska firma zs. Dafovy kalendai

W 1802209
Pokladna sheia
Paplatky 0
Pleplatiy .

Dand
OPH Terminy kol
DPH - ostan
Fomirolni hlad

Draf z phgmi
Pahladaviy

Doklady se i

Pahyby

Ceny a shavy

Skilady A

Prodejky
Mady

nsthsce

oy CONPLT572. I

Priplatky
Predkontace
avni pfikaz]

BHOERGIRLO

Majabek
Leasing

ity

27.11.2020




Casté chyby a zbytecné evidence

V AGENDACH

1. Velké mnozstvi predkontaci a malo
analytickych UCtd v nakladové
a vynosove tridé

2. Nespravné zauctovani Ucetni operace
v agendé - napf. pohledavku zasadné
neuCtujeme v internich dokladech -
nemame tak prehled o jeji Uhradé (i
likvidaci....

3. nemame nastavené strediskové clenéni
— mame jen plno uUctd nebo predkontaci,
které nam nic neresi (neumime vypocitat
HV za stredisko nebo zakazku)

4. U jednotlivych zapisO do agend nejsme
dostatecné detailni — pak nemusime
spravné zadat Uclet (napr.: zaloha (nevime,
jestli je to zaloha zaméstnance, na nakup u
dodavatele, Ci zaloha na cestovné, majetek
apod.

27.11.2020 TIPY PRO PRACIV POHODE

V UCETNICTVI

1. v UCetnich polozkach nepojmenované
objektivne ucetni operace —
NENECHAVEJTE TEXTY FAKTURA
DODAVATELE, PRIJEM DO BANKY
APOD.
je to neurcite, tézko dohledatelne,
2. neparované pohledavky a zavazky s
bankovnimi vypisy - stava se napf. u
faktur, ktere jsou uhrazené dopredu (pak
je platba a chybi prvotni doklad)
NA DOKLAD SE ZAPOMENE A NESEDI
POHLEDAVKY X 312XXX
3. POHLEDAVKY A  ZAVAZKY
likvidované  formou  zapisu BEZ
LIKVIDACE (jen ve vyjimecnych
pripadech — pouzivejte opravné doklady,
dobropisy, storno.......



MNOHO PREDKONTACI,

NEJEDNOZNACNY OBSAH

Zimam  Népovids

Soubor

Adresst getnicti

wace Stady My Nty

J J (& w98k
0
Ueetri denik
Ucetni doklad 6B
n é &)
Zoro,  Prijaté faktury 3s. et denk
L - 0 X i P

Soubor  Nastaw

Siady Mrdy Jody Majelec Zdmam  Nipavida

¥ 3ad J NTER a8 E 148~
) Vilenj ubvtel, . i i i i i i énost i Viee W0 -
Pieckoetace ] Agenty - - -
MD DAL Text v itetnim denfloy J
-
- Siegionace

i oy

Tistia o2 B o L
1 315000 In] “
2 (n]
3 r e
4 O
5 [
6 R
1 3
g R
eckly  BEISIR E
=
-
0
dané M [m]
ahy 13 sludby krgjmu r
1 i
ndjenne r
njenni 31500 [n]
18 T Ostai pot nijemni 349019 O
19 [ Ostatnd pol od pojiforen ||
[ Qstai pon ey Zamest o
21 T Osttni poi prode makuMonelnice m
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V UCETNIM PROGRAMU

URYCHLOVACE A OPTIMALIZACE PRACE

URYCHLOVAC

* tlacitko ctrlK — kopirovani jiz vytvorenych
doklady se stejnym obsahem

* tlacitko ctrIDelete — vymazani dokladu (MOC
TO NEDELEJTE)

* HROMADNE LIKVIDACE zavazkd v bance
(zadej hromadnou likvidaci, vyber, kdy bylo
dano do banky a oznac zaplacené - pak
stisknutim povelu likvidujes najednou

* tiskni vytvorené Ucetni zaznamy najednou
—~VYBER, KTERE JSI ZADAL (napf. DNES) A
DEJVYTISKNOUT VSE (vée se vytiskne
najednou, necekas na jednotlivé doklady)

* chce$ hromadné zménit &islo Uétu? ZAJED
DO UCETNIHO DENIKU, VYBER STRANU, DEJ
ZAZNAM AVYTVOR PODMINKU ZMENU -
PAK DEJ AKCI - ----- pozor — je nevratna

27.11.2020 TIPY PRO PRACIV POHODE

OPTIMALIZACE

Pokud mate stalé platby v pohledavkach i
zavazcich — vyuzijte Zaznam - stalé platby a
mUZzete vytvorit tolik Ucetnich dokladd
najednou, kolik je plateb do Uplného zaplaceni
nebo pokud smlouva neskondi - pak je skvélé
nastavit i trvaly prikaz.....(napf. splatky Uvéruy,
trvalé prikazy, pravidelné poplatky, danové
povinnosti apod.)

V pripadé opakujicich se ucetnich operaci
vyuzivat Sablonu...... podle textu nebo jiného
parametru vyhledate IHNED

OVERUJTE ZDA MATE zal¢tovano na
spravnych uctech — v tiskovych sestavach —
Kontrola zauctovani — pravidelné - usetrite
Cas pri pozdé;jsim vyhledavani



ADRESAR

" 4 \"4 A\VAR I v Iv
Maximalne vyuzijte vsechna policka
novou firmu zadavejte pfes VIS — firmy, Obchodni rejstfik — kdyz zadate IC — Pohoda vyhleda a natahne
dilezité informace — BU, IC, DIC, adresu — nikdy nezadavejte natvrdo — nelze dohledat ani firmu ani jeji
doklady....
MUzete zadat i predkontaci pro zauctovani (pokud mate stalé platby, - pak nemusite aniv dokladu
dodavat predkontaci)
S adresarem pracujte i v korespondenci s klientem — email, sjednani schizky, dopis — vse Ize i hromadné
dle vybranych kategorii a firem
V adresari pak v zalozce DOKLADY najdete vSechny doklady zauctované na tuto adresu — neni nutné
hledat v agendach ALEVSE NAJDETE PRISPRAVNEM ZADAVANIV ADRESARI
Adresar |ze vyuzivat i pri tisku adres na obalky, dopisy i jiné dokumenty
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ZAKAZKY

Zadavejte vzdy pfi zahajeni zakazky - Cislo, vypliiujte vsechna poli¢ka — dUlezité pfi
vyhodnocovani zakazek — S CISLEM PAK PRACUJTE NA VSECH DOKLADECH

Vyhodnoceni zakazek ma velky vyznam pfi posuzovani financni stability a je soucasti
ekonomickych parametrd - likvidita, obrat zasob, ziskovost na zakazky, marze, rabat,

V zakazkach najdete rovnéz vsechny doklady — tentokrat tykajici se zakazky a to dle firem,
dokladd, nakladovych polozek

Vyuzivejte VYDANE OBJEDNAVKY (vy hledate dodavatele), PRIJATE OBJEDNAVKY
(zpracovavate zakazku pro odbératele) — pfenosem je vyfizujete a zaroven evidujete
splnéno....

VSE NA SEBE NAVAZUJE ,VSE SE UKLADA K CiSLU ZAKAZKY (pokud ji budete uvadét
do vech uréenych dokladl na zakazku), PAK SE BEZVAVYHODNOCUJE ..... A DAVAJI
PREMIE ..... = o~

27.11.2020 TIPY PRO PRACIV POHODE - o .



LIKVIDACE ZAVAZKU A

POHLEDAVEK

Likvidaci provadejte vzdy prenosem

nikdy ne pfimo do banky
parujte, vyhnete se problémdm s placenim zavazkd a pohledavek,
jejich spravnou evidenci

27.11.2020 TIPY PRO PRACIV POHODE 10



LIKVIDACE JEN PRENOSEM

A% POHODA Premium - [Banka]

Vice informaci ||)iZ nezobrazovat)

Soubor Nastaveni Adresai Ucetnictvi Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek | Zaznam | Napovéda
AR N N B SN RS 3| FAKTURA DO Editace g = SIS
Oznacgeni »
& VaZeny uzivateli, Vi% program POHODA pfekroéil hraniéni hodnoty vyuZiti programu. Zva Vybér » mu, ktera zvy3i vykon i bezpeénost Vasi aplikace.
Banka Zamek »
Debetni bankovni pohyb Dodavatel Komunikace » @ HW
Typ Vydej Datum vypisu 31.08.2013[v | I€ Ovéreni v rejstficich ¥ -
Datum platby 16.08.2013 |+ . Udalosti 4
Ocet ¢s08 - Cislo wpisu oo o113 Fima Drenos > >l Lividace -> L
Oddéleni P P "
Ev.cislo (SOB0080113 Predkontace mzdyésob T Jméno Automaticks likvidace... | Likvidace vybar.ern ->  Ctrl+Shift+L
Var.sym. 7608185761 Clenéni DPH i Ulice Kontrola doklad... |
s n Nactenr aviz...
Text Uhrada OZ ¢ 03191142, Mzdy 2013/07, sraZka (Harastej PSC, Obec P -
Viadimir), Zivotni pajistént Nacteni vypist... Vlozit kol
Protiticet Storno 100 =
Castka +% DPH Celkem S \ . =
0,00 Par.sym. MZ201307 Stfedisko =
252 252,00 Cinnost =
Zakazka
* Text = sraz IE Polozky dokladu I i} Zauc‘tovan'} 0 Likvidace } @ Doklady I E Udalost I (] Dcku'nentyl O Historie zazna”nul O Poznamky
X | Cislo vypisu | Varsym. Vypis Platba | Predkontace Text Firma Celkem
3387 [ 008/0075 95010193 31.08.13 16.08.13 Esoblsrazky Uhrada OZ ¢ 03191141, Mzdy 2013/07, pfisp. na _ Allianz pojistovna, as. 500,00
3388 [ 008/0076 95010193  31.08.13 16.08.13 Esoblsrazky Uhrada OZ ¢ 03191137, Mzdy 2013/07, pfisp. na Z_ Allianz pojistovna, as. 1000,00
3389 [ 008/0077 95010193  31.08.13 16.08.13 ¢ésoblsrazky Uhrada OZ ¢ 03191139, Mzdy 2013/07, piisp. na Z_ Allianz pojistovna, as. 1000,00
3390 [ 008/0078 20923490 310813 16.08.13 Esoblsrazky Uhrada OZ & 03191140, Mzdy 2013/07, pfisp. na Z_ Allianz pojistovna, as. 2 000,00
3391 [ 008/0079 25389734 31.08.13 16.08.13 mzdyésob  Uhrada OZ ¢ 03191136, Mzdy 2013/07, zdravotni i Ceska pramyslova zdravotni pojistova 26 527,00
3392 [ 008/0080 25389734 310813 160813 mzdyésob  Uhrada OZ & 03191128, Mzdy 2013/07, dafi z pfij _ FU 24 354,00
3393 [ 008/0081 3191130 310813 160813 mzdyésob  Uhrada OZ € 03191130, Mzdy 2013/07, dichadov_ FU 604,00
3394 [ 008/0082 25389734 310813 160813 mzdyésob  Uhrada OZ € 03191133, Mzdy 2013/07, zdravotni _ Oborova zdravotni pojistovna zamést _ 3 727,00
3395 [ 008/0083 89101195  31.08.13 16.08.13 mzdyésob  Uhrada OZ ¢ 03191131, Mzdy 2013/07, socialni p _ 0SSZ 198 292,00
3396 [ 008/0084 25389734 31.08.13 16.08.13 mzdyésob  Uhrada OZ ¢ 03191135, Mzdy 2013/07, zdravotni _ Revirni bratrska pokladna, zdravotni p 18 182,00
3397 [ 008/0085 25389734 31.08.13 16.08.13 mzdyésob  Uhrada OZ & 03191132, Mzdy 2013/07, zdravotni _ Vieobecna zdravotni pojistovna CR 34 568,00
3398 [ 008/0086 25389734 31.08.13 16.08.13 mzdyésob  Uhrada OZ & 03191134, Mzdy 2013/07, zdravotni _ Zdravotni pojistovna ministerstva vnitr 3 313,00
3399 ([ 008/0113 31.08.13 16.08.13 kontokorent: Eerpani tvéru 253179221/0300 Eerpani avéru 6 692,00
3400/ 008/0113 76081857 31.08.13 16.08.13 mzdvésob HVMENENeYA 252,00
<

Zalctuje Uplnou/castecnou Uhradu pohledavky/zévazku.

Typ
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Vydej
Prijem
Vvdei

Ucet
¢s0oB
¢s0oB
¢soB
(soB
(soB
(soB
(soB
¢sos
¢sos
¢sos
¢sos
¢sos
CsoB
¢s0B

Stavby COMPLET s.r.o.

Protiicet
10006-38138021
10006-38138021
10006-38138021
10006-38138021
508090
713-7623761

Jméno

10006-18432071
21012-7922761
27-5540040217
202910002
4220422

10006-38138021

2013 OST HW &

Agendy
>
Banka
ki
Ugetnf denik

~

~

v

v

>

11:53

T E]’)) ﬁ e 2722019
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