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JAKO KAZDY ROK

A zase mame tu nasi periodu. Konec roku je tady a uvedené, obsah, zplsob této prezentace jsou
opét se pripravujeme na nase zavérky. Pro mé to je  vypracovany na zakladé mych osobnich zkusSenosti i

obdobi celkem kreativni nebot’ se zamyslim nad pripadd, které Clenové Klubu Ucetnich fesi

celym rokem a premysli, jak vam, kolegynim a dennodenné a tudiz jakékoliv komercni kopirovani
koleglm v té nasi Gcetni branzi udélat ten konec co  je: No vSak vite. (Musim to napsat, nebot’ jsou i
nejprijemnéjsi a i trochu zabavny. Najdete zde taci, kteri si nevazi ¢asu a znalosti jinych a pouzivaji

nejen harmonogram a informace k Ucetni zavérce v je ke svému zisku — a to mé fakt mrzi).
Ucetnictvi — tedy pro korporace, ale i pro zivnostniky

v dafiové evidendi. Préce s e-bookem by m&la byt v Pripade, Ze budete mit pochybnosti, potfebujete

4 WV Q= = - - 4 r 7 v r vrs -
smysluplna a logicka, doufam, 7e zde najdete vyresit svuj individualni ucetni pripad nebo si
informace, které vam rychleji pomohou provést chcete overit spravnost vaseho zauctovani,
Ucetni zavérku s co nejmensim stresem a vcas. nevahejte a kontaktujte mé. Rada vam

pom{zu, protoze mym cilem je nejen vase

spokojenost s uzavérkovymi pracemi, ale i
dobie vedené ucetnictvi a tim padem klidnou

hlavu pri pripadnych financnich kontrolach.

Publikace je pro tentokrat, diky kazdoro¢nim
aktualizacim, univerzalni. Zaroven nechci zde tvrdit,
Ze je publikace samospasna a ze vam vse vyresi.
VZdy je to jen na nas, jak si umime nastavit Cas,
harmonogram, jak jsme na tom se vzdélavanim a
jaké firmy reSime.

Zaroven bych pozadala vSechny, ktefi si e-book
zakoupi, aby respektovali, Ze informace v ném

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové
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VSE NA JEDNOM MISTE

Obohaceno o priklady, vzory, doplnéno o uzavérku v danové evidenci a dalsi
bonusy.

v

Ucetni karty - mozna zajimava pomUcka pro rychlou orientaci pfi hledani
spravného Uctovani v jednotlivych Uctovych tfidach
Soucasti e-booku jsou i bohaté prilohy, které vam jako vzory poslouzi k
vyhotoveni prilohy k UCetni zavérce, umozni vam i vypocet kontrol na Uctech
evidovanych dani.

Jako bonus k e-booku maiji ¢lenové VIP Klubu i vykladova videa. Postupné v 10.
lekcich mdzete najit inspiraci pro vas, jak postupovat, jak si usnadnit praci a vcas
reagovat na vSechny situace pri UCetnich uzavérkach V pripadg€, Ze budete mit
pochybnosti, potfebujete vyresit sv{j individualni Ucetni pfipad nebo si chcete
oVerit spravnost vaseho zauctovani, nevahejte a kontaktujte mé. Rada vam
pomUzu, protoze mym cilem je nejen vase spokojenost s uzavérkovymi pracemi,
ale i dobre vedené Ucetnictvi a tim padem klidnou hlavu pri pripadnych financnich
kontrolach.

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové




POJ MY, DEFINICE, ZKRATKY,

HR- hospodarsky rok
® 7O - zdanovaci obdobi
e  UJ-tcetni jednotka
e KR —kalendaini rok
e FO —fyzickd osoba
e DPPO - dan z ptijmi pravnickych osob
e  SVJ-spolecenstvi vlastnikl jednotek
e  Nerezident — poplatnici s bydlistém v CR, ktei'i zdanuji pouze ze zdrojti v CR, prostiednictvim stalé provozovny
®  Rezident — bydlisté na tizemi CR a obvykle se zde zdrzuje
e  Materska spolecnost
® DE - daiiova evidence
e DR - dafiovy rad
e  CP - cenné papiry

e NUR - narodni ucetni rada

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové 02.03.2023



UCETNICTVIi MA SVA PRAVIDLA ANEB POSTIHY ZA PORUSENI ZAKONA

* Nevede ucetnictvi podle § 4 odst. 2-6

* Nesestavi ucCetni zavérku, nevyhotovi vyrocni zpravu

* Vede ucetnictvi v rozporu s § 7,8 odst. 1 a 2 zakona

» Sestavena ucetni zavérka neobsahuje vSechny povinné soucasti
* Neni ovérené ucetni zavérka auditorem (u vybranych UJ)

* Nezverejnéni ucetni zaverky

* Neuchovavani ucetnich zaznamu

* Co budeme vkladat do obchodniho rejstriku?

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové
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KATEGORIE UJ A POVINNOSTI AUDITU - ZARAZENI DO KATEGORIE JE DANO PREKROCENIM ALESPON
DVOU PARAMETRU

Kategorie UJ Cista aktiva- jsou nizsi Obrat — Cisty obrat je Pocet zaméstnanci- Co prijde do OR Kdy audit
nebo = mensi nebo =

Mikro 9mil 18 mil 10 Rozvaha, ptiloha Neni povinnost

mala 100 mil 200 mil 50 Rozvaha, VZZ, priloha  Neni povinnost (sleduji
se jen parametry)

stiedni 500 mil 1000 mil 250 Rozvaha, VZZ, priloha Ano

velka Nad 500 mil. Nad 1000 mil Vice 250 Rozvaha, VZZ, priloha,
vyro¢ni zprava,
auditorska zprava

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové 02.03.2023 6



HARMONOGRAM UCETNIi ZAVERKY

1. priprava podkladii, smérnic, informaci

. Inventarizace

. kontrola ucetnich pripadu, zapisy inventarizaci
. podklady pro vypocet danoveé povinnosti

. vyplnéni DPPO

. vykazy a priloha

. uzavreni ucetniho obdobi

°
O N O U b LN

. priprava valné hromady

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové
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UCETNI ZAPISY A ZAZNAMY

Utetni denik

Hlavni kniha

uctu

Uctovy rozvrh,
uctova osnova

Obratova
predvaha

Predkontace

Podrozvahova
evidence

YV V ¥V ¥V ¥V ¥V ¥V V¥V V¥V V¥V V¥V V V V

AN

Zasada pravdivého a vérného zobrazeni

Zasada ucetni jednotky

Zasada neomezeného trvani ucetni jednotky
Zasada periodicity

Akrualni princip

Zasada bilan¢ni kontinuity

Zasada objektivity ucetnich informaci

Zasada ocenéni v historickych cenach

Zasada stalosti (konzistentnosti) icetnich metod
Zasada opatrnosti

Zasada vymezeni okamziku realizace

Zasada zakazu vzajemného zuctovani (kompenzace)
Zasada prednosti obsahu pred formou

Princip podvojnosti a souvztaznosti 1t

> ZASADY UCETNICTVIi

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové
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PRIPRAVA K UCTOVANI

DOKLADU

N (1€
/ 1. TRIDENT

» Posoudit doklad z hlediska

2.KONTROLA |l N0 SE

y7

« PHM, pitny rezim, nakup
potieb do kancelare,
material

\ DOKLADU )..'
)
0dileE G
3. ROZDELENI
(0 d0

DRUHU A

DOKLADUDLE ||
ZPUSOBU ) ‘

» Kartou, hotovée, platbou
uctem, zapoctem, avérem,
dodavatelsky

( 4. PRIPRAVA K
- ZAUCTOVANT

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

* Smlouvy, objednavky,
platebni kalendare, mzdove
prehledy, vypocty, tabulky

L A A 4
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ZAHAJENI INVENTUR — VZOROVE DOKUMENTY JSOU SOUCASTI V PRILOZE

01

1. Pfiprava podkladd,
smérnice harmonogram
inventur a Ucetni zavérka

PECLIVE, DUSLEDNE,
SYSTEMATICKY

02

2. Stanoveni inventarnich
komisi a termind pro
predani protokolt do
uctarny

03

3. Priprava dokumentii pro
inventury ucta kryci listy,
podklady pro jednotlivé
inventariza¢ni komise,
odeslani konfirmaci
odbérateliim a dodavatelim

04

4. Kontrola ucetniho
systému — uctova osnova,
predkontace, radky vykazil a
jejich spravné nastaveni,
vhodna analyticka evidence

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

02.03.2023
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1. PRIPRAVA PODKLADU, INVENTUR, -
LIST FIREMNICH UDALOSTI

* 1. vypis z OR — aktudlni i s historii k porovnani zmén béhem ucetniho obdobi

* 2. pojmenovani vSech hlavni ¢innosti UJ s ohledem na zatiidéni na jednotlivé vynosové ucty (
601 — vyroba (napt. klempifstvi, cukrarna, $ici dilna), 602 — sluzby (Gcetni, poradenstvi,
masaze, instalatérské, 604 — zbozi (prodejna potravin, odévi, hracek)

* Kontrola ucetnictvi daného obdobi (dokumentace, ucty, predkontace, valna hromada)

* Priprava podkladi pro ekonomické parametry — zadluzenost, likvidita — uvéry, pdjcky, vklady,
vyplacené zisky z minulych let

* Jsou v ucletnictvi nejasné nebo neobhajitelné ucetni operace (napf. vysoké opravy, neumeérné
vysokeé vybéry

*  Mate efektivné nastavené schvalovani dokladi a jsou dodrzovany postupy? Jsou
aktulaizované podpisové vzory?

*  Mame piihlasené vSechny dané?

* Mate hospodaisky nebo kalendarni rok?

02.03.2023 11



VZOR LISTU UDALOSTI

Covid situace

Dotace

Zmeéna vyrobniho programu
Zmeéna spolec¢nika

Nakup nebo prodej majetku

Pojistné udalosti

Navyseni obratu

Propusténi zaméstnanct

Zmeéna sidla firmy

Zakazkova evidence
Navyseni obratu

Darnové povinnosti

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové




1. PREHLED OTAZEK, KTERE JE NUTNE
ODPOVEDET- ABYCHOM NA NIC
NEZAPOMNELI

* Mate povinnost auditu? Jaka jste ucetni jednotka (mikro, mald, stfedni ¢i velka?)
* M4 UlJ sklady a jakou metodou jsou zasoby evidovany?

+ Jaky majetek byl porizen a jaky vyrazen. Jsou k témto Gcetnim zapisim vSechny dokumenty a
podklady pro spravny vypocet ZC a jinych parametrti

» Jsou provadény inventury pokladni hotovosti

* Existuji darovaci smlouvy a jsou radné zatuctovany — nedanove?

* Doslo ke zménam ve vlastnické struktuie? Spolecnici, jednatelé?

*  Mate vyuctovany HV za minuly rok a provedené kroky z valné hromady?

* Mam najaty majetek a evidovany v podrozvahové evidenci?

*  Mam v ucetnictvi vSechny ucty na spravném radku, Ciselné rady, (nechybi doklady)

*  Pokud mam elektronické zpracovani dat — mam spravné nastaveny systém a je tento systém
bez chyb?

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KL ana Wilczkova 02.03.2023 13




KONTROLNi MECHANISMY V
OCETNICTVI

« Kontrola zatuctovani na jednotlivych uctech /

« Kontrola zatuctovani nestandardnich ucetnich operaci (postoupené
pohledavky, odpis pohledavek, dohody o narovnani, schvaleni HV,
vyplaty podill na zisku) '

« Kontrola ¢iselnych rad

* Kontrola doloZeni dokumentti a prvotnich doklad k vnitinim
ucetnim operacim (mzdové prehledy, zapocty pohledavek a zavazki,
vypocet povinného podilu, zatCtovani inventarnich rozdilt na actech

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové




DALSI DULEZITE
INFORMACE —
SMLOUVY,
PRAVIDELNE
PLATBY,
POVINNE
PLATBY

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

Uvérové splatky =S [ easingové splatky

Platby za povinné
poplatky — TV,
rozhlas, ekologie,

povinné clenstvi v
odbornych
komorach, svazech
apod.

Trvalé prikazy — jsou
vSude zauctované
predpisy

Danové povinnosti —

mame vSe zaplaceno,

Osobni danovy ucet-
kontrola stavu

02.03.2023 15



PREHLED SMERNIC DLE DULEZITOSTI — SMERNICE MOHOU MIT JEDNODUCHY VZHLED, DULEZITY JE OBSAH A JEHO
UPLATNENI V UJ (E-BOOK SMERNICE)

Povinné obecné Doporucéené obecné
*  Systém zpracovani ucetnictvi * PouZivani firemnich vozidel k soukromym
«  Uttovy rozvrh a Gétova osnova aceltm
e Obdh uletnich dokladd *  PouZivéni firemnich telefont
» Podpisové vzory a organizacni struktura «  Uttovani o stravenkach , zadvodnim stravovani
*  Pracovni — organizacni rad «  Socialni ndklady tvotené ze zisku
*  Dlouhodoby majetek a odpisovy plan «  Potizovani, evidence a vyuzivani OOPP

* Vedeni a uctovani o zdsobach e y :
¢ Mzdovy predpis spolecnosti

 Harmonogram ucetni zaveérky a .
inventarizace (priloha €.1)

Evidence , uctovani a inventarizace naiadi

* Uctovani o dotacich
*  Zasady pro Casové rozliSeni ndkladd a vynost ) _

« Uctovani o cizi méné
* Pokladni rad — (pokladni evidence)

A ) L . * Pouzivani soukromych vozidel k firemnim
e Uc¢tovani o rezervach a odlozené dani

ucelim
*  Opravné polozky _ _
* Pausalni evidence PHM - pausal na vozidla
*  Archivace ucetnich dokladti

* GDPR ajejich aplikace ve firemnim procesu

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové 02.03.2023
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1. CASTE CHYBY V UCETNI
AGENDE

» Jsou skutetné vSechny predkontace spravné nastaveny?

* Mame vSechny doklady v UJ?, jsou vSechny prikazné a Citelné. Maji trvanlivy
charakter?

* Mate vSechny doklady v Ciselné fadé?

* Mate v rozvaze zaporné polozky a vite, proc?

* Mate podklady pro pripravu Prilohy k zavérce, (viz piiloha)

* Hodnota HV r rozvaze neodpovida ¢astce VH ve vykazech ziski a ztrat.

» Jsou nastavené pocatecni stavy a navazuji na konec¢né stavy minulého roku?

* Pokud mate letos nové vzniklou UJ, mate spravné zavedené pocatecni stavy
kapitalu, vkladi, majetku apod. ? A to dle spoleCenské smlouvy nebo zakladaci
listiny,

02.03.2023 17



2. STANOVENI
INVENTARNICH
KOMISI A
TERMINU PRO
PREDANI
PROTOKOLU DO
UCTARNY

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

* Podle velikosti UJ si stanovte inventarni komise.

Kazda inventarni komise by méla mit alespon 2
Cleny, vZdy jednoho z vedeni spoleCnosti a druhy
nezavisly Clen, ktery bude objektivni pri fyzické
kontrole (napr. v komisi u pokladni hotovosti by
vedoucim komise nemél byt pokladnik nebo
ucetni (doporucujeme vedouciho pracovnika,
pracovnik z jiného oddéleni napr. fakturantka).

» Urcete s1 harmonogram podle konkrétnich

cinnosti v UJ, pokud je néktera agenda rozsahla,
je nutne zacit s inventurami uz v daném
zdanovacim obdobi — Majetek, zasoby — zde 1ze
vyuzit prechodného obdobi a zajistit tak pohyb 1
po provedené fyzicke inventure.

02.03.2023
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3. PRIPRAVA DOKUMENTU
PRO INVENTURY UCTU
KRYCI LISTY, PODKLADY
PRO JEDNOTLIVE
NVENTARIZACNI KOMISE,
ODESLANI KONFIRIVIACI
ODBERATELLJIVI A
DODAVATELUM

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

Pro plynuly harmonogram ucetni zavérky, praci
spojenych s uzaviranim a inventarizaci uctli si pripravte:

- kryti listy

Podklady pro jednotlivé inventarni komise ( prehledy,
tabulky, informace z tcetniho systému

Konfirmacni dopisy pro odbératele 1 dodavatele

Zajisténi plnohodnotnych bankovnich vypisu, ze kterych
patrna kontinualni souvislosti (tj. konecny stav z
minulého obdobi je pocatecnim stavem nasledujiciho
obdobi, zlstatky si nechte potvrdit bankovnim tstavem.

02.03.2023 19



4. KONTROLA UCETNICTVi DANEHO OBDOBI

KONTROLA NASTAVENI UCETNICTVI, PREDKONTACI A 0BSAHOVE NAPLNE
VYKAZU

01

1. v tcetnictvi provedeme kontrolu nastaveni
jednotlivych uctli na spravné radky vykazi,

02

2. predkontace — nastroj na rychlé zauctovani
opakujicich se ucetnich operaci — nutna

jejich ¢lenéni podle druhu — aktivni, pasivni,
vysledkové, danové

a nedanove. Pokud mame rozsahlou analytiku
je nutné zkontrolovat vSechny tyto ucty a
priradit jim radky rozvahy nebo vysledovky.

kontrola z hlediska metodiky a zakona o
ucetnictvi. Spatné nastavenad predkontace miize
mit vliv na vysi aktiv nebo HV.

NESMI BYT NIKDE NEZAUCTOVANO -
POKUD MATE V PREDKONTACI NEVIM
— NENI ZAUCTOVANO

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkova 02.03.2023 20



CASTE CHYBY,
KTERE MAJI VLIV
NA VYPOCET
DANOVE
POVINNOSTI A HV

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

* Nespravné zauctované odpisy
e nevyuctované ¢asové rozliSeni

* Nespravne vypoctené odpisy, uCetni a danové a zarazeni

majetku do odpisovych skupiny

« Uctovani nedanovych nakladi v daniovych a naopak
* Nedouctovana nedokoncCena vyroba

* Nespravne vycislené inventarizacni rozdily v oblasti

DPH, zasoby, pohledavky,

* NedoloZené ucty nakladl za vybéry kartou — chybéjici

nakladové polozky, které mohou mit vliv na vysi spote

02.03.2023
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PROVADENE PRACE V MESICI LEDNU

» Inventarizace pokladny a cenin, stravenek, benefitnich karet (multisportkarty)

» Priprava a provedeni inventur fyzickych — majetku, zasob

» Kontrola smérnic — aktualizace dle pravnich piedpisli, doplnéni informaci z udélosti, které probéhly v roce 2020)

* Priprava konfirmacnich dopisti pro odbératelsko-dodavatelské potvrzeni pohledavek a zavazki k 31.12.

* Kontrola stavu a zistatku bankovnich ucti, jejich zatctovani pohledavek a zavazki, odeslani a zajisténi chybéjicich dokladi

» Priprava podkladii k ptriznani k dani silni¢ni — vozidla, jejich evidence, majetkové zarazeni, dokumenty

» Kontrola a odeslani DPH za 12/2020 a vypocet koeficientu, tprava pro vypocet kracenych odpoctii a dalsi souvislosti spojené s DPH

* Priprava a zauctovani podkladi pro nedokonéenou vyrobu, u zasob vyhodnoceni vyrobkti, polotovari, zjisténi rozdilii — manka a Skody
» Kontrola pocatec¢nich stavli z minulého obdobi a vazba na obraty aktualni zdaniovaciho obdobi — v tucetnim denikt (hlavni knize)

» Konrola zauctovani mzdovych nakladi a zaplaceni ZP a SP do 31.1. (paramtr pro posouzeni daiového naklad

EFEKTIVNI ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkov 02.03.2023 22



HV ve vzz = rozdil AKTIVA-PASIVA
kontrola analytickych uc¢td dle jejich obsahu — zda maji navaznost na syntetické Uty v rozvaze, zda jejich obsahova napli vystihuje ekonomicky ukazatel, ktery chceme
sledovat (napf. Najemné, postovné, Ucetni sluzby)

pasiva Rozvaha - bilance

Rozvaha — hilance — aktiva

f —) B: Dlouhodoby majetek : -
« 010, 021, 022, A: Vlastni kap1ta1

* 04, 05, 06, * 411,413,421
* Opravky 07, 08 — sniZuji hodnotu
k majetku

> < B: Cizi zdroje
( \ C: Obézna aktiva
« 112,132,121, - zasoby « 479, 379,325, 461,
211,221,231,
* 311,315,335,314, C: Zévazky
———
\_ J * 321,347,
é > , o . N » 343,341,342,345,
) D: Casové rozliseni aktiv
: 2251; D: Casové rozliseni pasiv
* 389
— ° 385,383
N\ J

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové 02.03.2023



VYKAZ ZISKU A ZTRAT — HV

I. HV z hlavni I1. HV z provozni III. HV z
¢innosti ¢innosti finan¢ni ¢innosti
« 601, 602,604 . 641, 642, 646, * 062, 603, 668
« 501, 521, 551, 648 « 562, 563, 568
« 531, 532, 541,
542, 545, 546,
548,549
Naklady a vykony Naklady a vynosy Naklady a vynosy
spojeni s hlavni spojené s provozni spojené s operacemi s
cinnosti cinnosti finanCnim majetkem

* Pojisténi, rezijni

* Nakup materialu, sluzby, odpisy,
sluzby, mzdy, zboZi » Pokuty, penale,
—nakup a prodej, manka a Skody

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové 02.03.2023



EVIDENCE DANI —(PRILOHA TABULKA
PROPOCTU DANI ZA ZDANOVACI
0BDOBI)

* Danové povinnosti

Dan z pridané hodnoty

Si1lni¢ni dan
 Dan se zavislé ¢innosti a srazkova dan

 Dan z nemovitosti

Dan z prijmu

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkova ——— 02.03.2023 )



FINANCNI POKLADNI OPERACE A INVENTARIZACE

Vavs

jde o finan¢ni prostredky, které se svéruji osobam, které s ni naklada]| -
prijimaji a vydavaiji penize za Ucelem zajisténi provozu. Z tohoto ddvodu je*
nutné vénovat maximalni pozornost nejen Uctovani, ale i pribézné

kontrole skute¢ného stavu financi at' nedochazi k pfipadnym tnikdim a
nasledné trestnim ¢inGlm kradeze. Nasleduji Ucetni kroky, které prokazi
spravnost vSech zauctovanych polozek a inventarizaci dolozime spravnost
zUstatku nejen na fyzické pokladné, ale také v Ucetni agendé.

Provedeni fyzické inventury hotovosti a to ke dni 31.12.202x — vyhotovime
mincovku a takto zaznamenanou fyzickou inventuru podepisi vSechny
zUcastnéné strany — tedy obvykle pokladni, Ucetni, jednatel spolecnosti.
Tak si zarucite objektivnost této inventury.

Zauctovani vsech pokladnich dokladl s datem roku 2018. Po tomto
zauctovani musi Gcetni zlstatek souhlasit se zlstatkem zjisténé fyzické
inventury.

Zkontrolujte si, zda v priibéhu roku nemate minusovou pokladnu — pokud
zde najdete tento stav, ktery nelze objektivné zdlvodnit, je to signal, ze
néco neni v poradku. Proto doporucuji pokladni ¢innost kontrolovat
pribézné

a v pripadé nedostatku financ¢nich prostfedkd douctovat vklady (napft.
spolecnikd, pdjcky do spolecnosti).

Zkontrolujte si, zda v pribéhu roku nemate minusovou pokladnu — pokud
zde najdete tento stav, ktery nelze objektivné zdlvodnit, je to signal,

Ze néco neni v poradku. Proto doporucuji pokladni ¢innost kontrolovat
pribézné a v pfipadé nedostatku financ¢nich prostredkd douctovat vklady
(napf. spolecnikl, ptjcky do spolecnosti).

Zkontrolujte platby, které dosahuji ¢astky 270.000,- K¢ (coz pFedstavuje
hodnotu 15000,- EUR) a to z dlivodu zakona o ,,prani Spinavych pene
Pokud takovou ¢astku najdete, zkontrolujte, zda nejde o vyplaceni Ci
prijem od fyzické ¢i pravnické v jednom dni. (vy]|mku tvori tfeba
vyuctovani zaloha zaméstnanci). ZA TYTO PLATBY MUZE (MUSE) FU
naparit pokutu.........
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VALUTOVA POKLADNA — KURZOVE ROZDILY

Valutova pokladna musi byt oteviena pro kazdou ménu (analyticky ucet).
V prubéhu roku mize vykazovat zaporny zistatek (pokud se nevyrovnaji kursové rozdily pribézng)
Muze mit zlstatek i v haléfich.

Pokud ma tcetni jednotka samostatnou valutovou pokladnu, je G¢tovani shodné s uctovanim korunové
pokladny, penézni udaje musi byt vyjadieny v domaci i zahrani¢ni méné.

Pro piepocet hotovosti pouzivame pevny kurz nebo aktualni kurzy CNB.

Pro piepocet cizi mény na ¢eskou se uziva kurz ke dni:
o uskute¢néni ucetniho piipadu
o UcCetni zavérky — K rozvahovému dni je tfeba piepocitat zustatek devizového ctu a zlstatek
valut v pokladné podle kurzu CNB

V ptipadé, ze valutova pokladna vykazuje zasobu valut ke dni uc¢etni uzavérky, musi byt valuty
piepoéteny podle kurzu CNB platného k 31. 12., vzniklé kurzové rozdily ovliviiuji hospodaisky
vysledek => vznika nam kurzova ztrata na ucet 563, nebo kurzovy zisk na ucet 663

kurzova ztrata = vzrist devizového kurzu zplsobi, ze dodavateli zaplatime vice, neZ jsme plivodné
predpokladali, ztratu Gctujeme na Gctu 563

kurzovy zisk = pokles devizového kurzu zptsobi, ze dodavateli zaplatime mén¢, nez jsme méli, kurzovy
zisk zatuc¢tujeme na ucet 663
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CENINY, KARTY, STRAVENKY

* postovni znamky, kolky, telefonni Karty, karty na odbér pohonnych hmot, stravenky, ...
* analyticka evidence se vede podle druhi cenin a podle odpovédnych osob

. uhrada statnich poplatki — SU 538

. uhrada sluzeb — SU 518

e NEJCASTEJSI CHYBY V POKLADNI EVIDENCI

« Minusova pokladna

+ Haléfové zlstatky

« Necitelné Ucetni doklady (fotopapir)

« Nespravné zauctované vklady

« Doklady bez podpisu pfijemce (vydajové)

« Doklady bez oznaceného obsahu Ucetni operace

« Duplicitni doklady (tady obvykle jsou penize vyplaceny 2x napf. na stejny doklad)
» NevyUctované zalohy

+ Neprijaté vklady z uctd — majitel nebo jednatel nedoda vybérni doklad nebo nevyuctuje tento vybér z bankovniho Gctu
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_ Utetni predpis Utetni doklad

10.

11.

MZDOVE NAKLADY A JEJICH KONTROLA

Hrubé mzdy

ZP a SP za zaméstnance
(ze mzdy)

Dan ze zavislé ¢innost nebo
srazkova dan

Pojistné za firmu dle
hrubych mezd

Cestovni nahrady
nevyplacené v hotovostnim
rezimu

Provedeni srazek ze mzdy

Odeslani a zaplaceni vyplat
zamcim

Odeslani pojistného ZP a
SP

Odeslani srazenych zaloh
ze zavislé ¢innosti a
srazkové dané

Odeslani plateb
exekutorim

Zauctovani ostatnich srazek

5217331

331/336

331/342

524/336

512/331

379/331

331/221

336/221

342/221

379/221

379/335, 315

Mzdovy mésicni prehled
Meésicni prehled

Meésiéni prehled

Mzdovy prehled, prehledy
0 pojistném

Cestovni prikazy a vypocet

nahrad

Meésicni prehled mezd

Bankovni vypis thradami
vyplat zamcim

Bankovni vypis

Bankovni vypis

Dle exekucnich prehledt

Srazky jsou provedeny v
ramci vnitiniho zactovani

Hodnota vSech mzdovych
narokd zamce

Vypocet pojistného dle
platnych pravidel

Dokumenty exekuci,
srazek, predpis nahrad
apod.

Odeslani vyplat dle
prehledu

Shodné castky odvodu s
prehledem

Mési¢ni prehledy Utty 713, 7720

Jedna se napr. o
zplsobenou Skodu
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PROVADENE PRACE V MESICI UNORU

Kontrola doslych konfirmaci - reSeni a zacCtovani rozdilt u pohledavek a zavazki

Reseni pohledavek po splatnosti, tvorba opravnych poloZek, polhtitni zdvazky

Vypocet povinného podilu OZP a odeslani na UP

Podklady pro casové rozliSeni — dohadné ucty pasivni (energie),

Casové rozliSeni nakladd — kontrola jejich nakladovosti za rok 2020

Priprava podkladil pro nedokoncenou vyrobu
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PRACE PROVADENE V BREZNU

 Priprava podkladli pro DP, kontrola obratovky,

« Danova optimalizace — pausaly dary, investicni pobidky, slevy na ZOP, odpocet ztraty, odpocet
na odborné vzdélavani, rezervy na opravu majetku,

* Tvorba a priprava danového priznani, vypocet dan povinnosti, zauctovani dané a vyhotoveni

vykazl
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FINANCNI BANKOVNi OPERACE A JEJICH INVENTARIZACE

« Vypisy z bankovniho Uctu si stahneme v podobé listinné

a oficialni. Jediné tak zajistite dostateCnou kontrolu
vSech plateb, z(statkd na Uctu. Tyto vypisy uchovavejte
tak, aby pripadné pouziti bylo rychlé a efektivni.
Do zauctovani do Ucetniho programu provadéjte radné
zapisy — kazda polozka by méla mit jasny obsah (napf.
prevod financnich prostfedkd na Ucet KB pro Ucely
splatky Uvéru, vybér hotovosti do pokladny — zde si
mlzete zadat i Cislo prijmového dokladu, kterym byly
financni prostredky prijaty do pokladny).

Pokud se na vypise objevuji polozky, které nemaji
v UCetnictvi zavedeny doklad nebo predpis, je nutné
tuto polozku obsahoveé pojmenovat — napr. poplatek za
vyrizeni Uvéru = Castka, kterou vam banka nauctovala
za vyrizeni uvéru. Vzdy pamatujte, Zze kazda platba —
prijmy i vydaje, by mély mit své dlvody a popis.

e NEJCASTEJSI CHYBY NA BANKOVNIM UCTU:

Uctovani nakladovych polozek pfimo na Gcet (napt.
531/221 - silni¢ni dan — provadime predpis této dané
a nasledné uhradu

POUZE UCTY 56 mohou byt natGc¢tovany pfimo na ucet
NESOULAD ZUSTATKU NA BANKOVNIM UCTU

— VYPISE a Gétem 221xxx (zkontrolujte si obraty — tj.
kredit = MD, debet = DAL.......a pokud sedi — dolozte
ke krycimu listu

PENIZE NA CESTE - tam fakt nejsou, Ucet 261xxx by
mél vzdy mit nulovy zUOstatek, pokud neni — néco
chybi — bud’ na uctu 221xxx nebo na pokladne 211xxx
nebo mezi rlznymi GCty 221xxx ALE POKUD MATE

BANKOVNI UCET OK - TAK JE TO JEN
V POKLADNE..... NEDOUCTOVANE PRIJMY NEBO
VYDAJE
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UCETNIi OPERACE NA UCTU

'+ Platba pohledévky, vklad
hotovosti na ucet

 Platby kartou (EET)
» Vklady spole¢nikt
» Poskytnuté uveéry a plijcky

/- Platba zavazku

 Platba danovych povinnosti
» Vybéry hotovosti

 Platba kartou

 Splatky uavért

» Bankovni poplatky

Vydaje na

uctu

~

~

» Penize na cesté

» Kontrola kontokorentnich
splatek

 Splatky uvérovych transakci
spravné odlisit splatku,
uveéry, poplatky za vedeni

Kontrolni

vazby
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BANKOVNI UVERY A OSTATNI UVEROVE OPERACE

* Platby uvérovych splatek

» Splatky tvérového ramce na porizeni majetku
o Uvér (§§2395-2400)

* uveryjici: poskytuje penize

e  Uvérovany: komu jsou penize poskytovany

e penézni prostiedky

o  Uroky

«  Uvérovy finanéni nastroj dle zakona o dani z p¥ijmu:
e Uvér

o  zapujcka

o dluhopis

o  vkladni list, vkladovy certifikat

o smeénka (dluznik zisk&va penize, ne zajistovaci)
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ZASOBY — POUZIJTE E-BOOK — KALKULACE, NASTROJ SPRAVNE CENY ZASOB | SLUZEB

» Kontrola metody evidence zasob ( metoda A, metoda B, )

* 7ZboZi a jeho prodej (marze, rabaty, slevy)

* Material a jeho evidence, prijem a vyskladiiovani,

» Kontrola obratkovosti zasob, provedeni kontroly na ucetni systém

» Priprava a provedeni fyzickych inventur — harmonogram, zpusob provedeni, inventarizacni
komise

 ZjiSténi inventarnich rozdili, feSeni problémovych ucetnich pripadi u zasob
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UCTY ZASOB A JEJICH NAPLN

« Uget 111 - PoFizeni materidlu je Gdet "kalkulaéni". Jeho pouZiti neni 300 000 K¢ a bude se pouzivat po dobu 3 mésicti — potom jej bude nutno
povinné. K rozvahovému dni tento ti€et nesmi mit zuastatek. vytadit)
* Naucet 112 - Material na skladé uc¢tujeme zejména: * 7) drobny hmotny majetek — majetek, 0 némz tucetni jednotka v ramci

vymezenych pravidel rozhodla, Ze neni dlouhodobym majetkem (Gctuje se
0 ném V uctové tiidé 1 nebo piimo do spotieby — ucet 501). Jedna se o
hmotné predméty so dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, ale

«  2) pomocné latky (hmoty, které prechazeji pfimo do vyrobku, netvoii vak S pofizovaci cenou pod stanovenym finanénim limitem, ktery si tcetni

* 1) suroviny (zakladni materidl, ktery pfi vyrobnim procesu ptechazi zcela
nebo z¢4sti do vyrobku a tvoii jeho podstatu)

jeho podstatu, napt. lak na v{robky) jednotka stanovila. Toto se netyka pfedmétd z drahych kovi. Drobny
majetek je obvykle sledovan v operativni evidenci kromé& piedméti
» 3) provozovaci latky vyloucenych, kterymi jsou obvykle piredméty s dobou pouzitelnosti do

jednoho roku, nebo movité predméty s dobou pouzitelnosti do jednoho roku

* - hmoty, které tcetni jednotka potiebuje pro sviij provoz (napi. mazadla, bez ohledu na ocenéni (napt. obaly).

palivo, Cistici prostiedky — v praxi maji tyto latky nazev rezijni material),
8) pokusna zvirata a zvirata, ktera nejsou na chov, tedy mnozeni, zvirata na

* 4) nahradni dily (které jsou urceny Kk uvedeni hmotného majetku do chov, mléko, Vejce patii do tiidy 0)

puvodniho stavu)
« Uket 119 - Material na cesté

» 5) obaly (které slouzi k ochrané a pti pfeprave, jSou vratné a nevratné, které
jsou dodavany zakaznikovi nebo piedavany uvnitt Gcetni jednotky spolu s

danym obsahem), se pouziva ptred uzavienim Ucetnich knih k zau¢tovani materialu, ktery je

vyfakturovany (vyuctovany), ale jesté neni na sklade
* 6) movité véci S dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi (bez ohledu na
pofizovaci cenu — tedy napt. Sablona ¢i pripravek, ktery je pofizen za cenu
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UCTY ZASOB A JEJICH NAPLN

* Naucty 121 - Nedokoncena vyroba a 122 - Polotovary vlastni vyroby uctujeme:

* a) produkty, které prosly jednim nebo né¢kolika vyrobnimi stupni a nejsou jiz materialem, nejsou vSak dosud hotovym vyrobkem; tato polozka rovnéz obsahuje nedokoncené ¢innosti,
pfi nichZ nevznikaji hmotné produkty,

* b) oddélen¢ evidované produkty, to je polotovary, které dosud neprosly v§emi vyrobnimi stupni a budou dokonéeny nebo zkompletovany do hotovych vyrobkl v dal$im vyrobnim
procesu ucetni jednotky.

* Nauétu 123 - Vyrobky — tétujeme produkty, u kterych byly dokonceny vSechny vyrobni operace, hotové vyrobky, tj. pfedméty vlastni vyroby uréené k prodeji mimo tGcéetni jednotku
(odbérateliim), nebo ke spotiebé uvnitf éetni jednotky véci vlastni vyroby uréené k prodeji nebo ke spotiebé uvniti ucetni jednotky.

* Nauctu 124 - Mlad4 a ostatni zvii‘ata a jejich skupiny evidujeme zvitata a jejich skupiny véetné jateCnych zvifat, ktera nejsou vykazovana na uctu 026 - Dospéla zvitata a jejich
skupiny, 112 - Material na skladé nebo 132 - Zbozi.

o Ucet 132 - Zbozi

* 1) movité véci nabyté ti¢etni jednotkou za ucelem prodeje, pokud ucetni jednotka s témito vécmi obchoduje,

*  2) vyrobky vlastni vyroby, které¢ byly aktivovany a ptedany do vlastnich prodejen,

* 3) nemovité véci, které tcetni jednotka, jejimz pfedmétem ¢innosti je nakup a prodej nemovitosti, nakupuje za tcelem prodeje v nezménéné podobé, sama je nepouziva, nepronajima a
neprovadi na nich technické zhodnoceni. Zasobou muize byt i nakup vzrostlého lesa, kteryz je uréen k pokaceni a dievo k prodeji.

* 4)zvitata vlastniho chovu, ktera dospéla, byla aktivovana a jsou uréena k prodeji s vyjimkou jate¢nych zvitat
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NORMY UBYTKU A ZTRATNE, PRODEJ NADNORMATIVNICH ZASOB, PRESKLADNENI

» * Sestavuje ucetni jednotka dle vlastniho sledovani, métfeni a postupd.
* * Lze orienta¢né vychazet i z norem z minulosti (doba totality).

* *Na pfirozen¢ ubytky musi mit vliv fyzikalné — chemické jevy.

e * Ztratné vznikd 1 zavinénim (drobné kradeze).

*  * prodej nadnormativnich zasob (SU 642 a 542 — parové cty),

» Pozor: mnohdy vynos je uveden na SU 642 a naklad na uctu 501

» *pfeskladnéni — lze pouzit ucet SU 395

» Pieskladnéni nastava mezi sklady (naklad na dopravu je provoznim nakladem), nebo hotovych vyrobkl z vyroby do podnikové prodejny.

«  Uttovani presunu do prodejny: Uttovani vyroby ~ 123/58X
. Pteskladnéni 132/58X
. Z0ctovani aktivace 58X/123

* Pozor: Pti ptesunech mezi sklady je nutno provéfit systém rozpousténi VNP materidlu nebo zbozi, protoze mize zvySenim obratli na ti¢tech materialu
nebo zbozi dojit k chybnému vypoctu DAL u skladového tctu VNP.
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DAR, ODPAD, VZORKY

« *dar — SU 543, povinny odvod odec¢teného DPH

* odpad (pouzitelny) — nutnd aktivace
« *vzorky — nemaji limit vyse ceny (limit 500,- K¢ plati pro reklamni a propagac¢ni piedméty)

* Pozor: pokud je odpad pouZitelny a neni spravné aktivovan na sklad, vznika zaporna zistatkova hodnota
na skladovych kartach.

« Pozor: Pokud ucetni jednotka obdrzi dar a zauctuje jej na ucet DAL 413 — je nutno dar zdanit dani
z prijmu. Od roku 2016 se prijaté dary uctuji do vynosii.

Je rozdil mezi vzorkem a darem. VVzorek neni pro prijemce zdanitelnym piijmem. VVzorek neni dar.
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REKLAMNI AKCE

« Firma zabyvajici se prodejem zafizeni pro gastronomii ¢as od ¢asu porada pro své zakazniky predvadéci akce
(napf. stroj na vyrobu zmrzliny). Pro tuto ptilezitost nakoupi suroviny na vyrobu zmrzliny. Miize si tento nakup
uplatnit do nakladi, a pokud ano, tak do které¢ nakladové skupiny? Jiny ptriklad je nakup kavy (v malém

mnozstvi), ktera slouzi pro odzkouseni kavovari pro bazarovy prode;j.

 Reseni:

» Predvadéci akce ma charakter reklamy a propagace a je danové uznatelnym nakladem dle §24/1 zakona o
danich z prijmi. Piedpokladem danové uznatelnosti reklamnich naklada v souvislosti s predvadécimi akcemi je

dostatecné dokladovani, pficemz je vhodné uvést udaje popisujici zejména misto, datum konani akce a

mnozstvi spotfebovanych surovin.

* Obdobné¢ odzkousSeni kavovari pro bazarovy prodej je danovym nakladem, ktery je také tieba vhodné
zdokladovat.
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OBALY

* Obecné lze obal definovat jako ochranu vyrobku (zbozi) pted jeho poskozenim
pii dopravé nebo skladovani.

* Z hlediska ucetniho mohou byt obaly zafazeny:

» a)do uctové tridy | - Zasoby — mohou byt evidovany jako material ( .
ucet 112 - Material na sklad¢) nebo jako zbozi
(132 - Zbozi na sklad¢ a v prodejnach),

* Db)douctové tiidy 0 - Dlouhodoby majetek

* -jednd se o obaly, jejichz hodnota je vyssi nez 40 000, - K&, s dobou pouzitelnosti
delsi nez jeden rok (napt. kovové zasobniky, kontejnery, sudy, barely apod.), které”
se budou evidovat na uctu 022 - Samostatné movité véci a soubory movitych
veci,

* - je-li hodnota obali 40 000, - K&, a nizsi, ucetni jednotka mtize v ramci svych
pravomoci rozhodnout, ze tyto obaly budou povazovany za drobny dlouhodoby
hmotny majetek

Z hlediska navratnosti rozliSujeme:

1) obaly nevratné (nezalohované) - tyto obaly jsou dodavany jako soucast
prodavaného zbozi a ziistdvaji odbérateli,

2) obaly vratné (zalohované) - tyto obaly obihaji mezi dodavatelem a odbérateli

pro zajisténi navratnosti obalu uctuje dodavatel odbérateli finan¢ni zalohu na
zaslany vratny obal, pfi vraceni obalu obdrzi odbératel zaplacenou zalohu zpét,

zlstavaji majetkem ptivodniho vlastnika (tj. dodavatele),

vratné obaly podléhaji inventarizaci a pro zajisténi jejich spravné evidence je
zapotiebi mit zpracovanou presnou analytickou evidenci, inventarizaci
podléhaji rovnéz piijaté a poskytnuté zalohy na tyto obaly,

zpusob uctovani o vratnych obalech neni zavazné stanoven a navazuje na
zvyklosti a pravni podminky dodavek zahrnutych v obchodnich smlouvach —
zvoleny zpusob uctovani by mél byt zapracovan do vnitropodnikovych smérnic
ucetni jednotky
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Drobny hmotny majetek

* Hmotn¢é movité véci a jejich soubory 1 s dobou pouZitelnosti delsi nez jeden rok a v ocenéni niz§im se pak
povazuji za drobny hmotny majetek, o kterém ucetni jednotka Gctuje jako o zdsobach [& 9 odst. | pism. g)
vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.] Drobnym hmotnym majetkem je vzdy majetek, jehoz doba pouZitelnosti je delsi nez
jeden rok a jehoz cena nepievysi limit stanoveny ucetni jednotkou. Z praktickych divodi se jedna zpravidla o
castku 40 000 K¢ (jednak je tak zpravidla respektovan princip vérného a poctivého zobrazeni majetku a jednak
castka koresponduje s pfislusnymi ustanovenimi zakona o danich z prijmu ).

« Ucetni jednotka pak 0 pofizeni, resp. vydani do uzivani, uétuje do nakladt. Majetek je vsak nutno evidovat a
inventarizovat (¢astku, od které bude majetek evidovan, opét stanovi ucetni jednotka v interni smérnici, mize se
jednat naptiklad 0 majetek drazsi nez 1 000 K¢, 3 000 K¢ apod.).

e UCcetni jednotka vSak miize vySe zminény limit svym vnitinim pfedpisem 1 sniZit a mize napiiklad stanovit, ze
drobnym hmotnym majetkem (je povazovan za zasoby a uctovan piimo do naklad{) jsou samostatne movité
veci a jejich soubory v pofizovaci cené do 20 000 K¢
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* Zainventarizatni rozdil, tj. rozdil mezi stavem majetku a zavazkd evidovaném v Gcetnictvi a skutecnym
stavem majetku a zavazki zjiSténém inventarizaci, se povazuji vylucné pripady, kdy:

. a) skutecny stav je nizs$i (manko, popt. schodek u penéznich hotovosti a cenin)
nez stav evidovany v Gcetnictvi a rozdil mezi témito stavy nelze dolozit ucetnim dokladem nebo prokazat
jinym zpiisobem stanovenym zakonem a neni podepsana smlouva o hmotné odpovédnosti zaméstnance
za svérené prostiedky,

Vv

. b) skutecny stav je vyssi (prebytek), nez je stav evidovany v Gcetnictvi, a rozdil
mezi témito stavy nelze doloZit uCetnim dokladem nebo prokazat jinym zpiisobem stanovenym zakonem.

*  Manka a prebytky

* K rozvahovému dni je tfeba provést fyzickou a dokladovou inventuru zasob. Inventariza¢ni komise miiZe
dospét k nasledujicim moZnym inventariza¢nim rozdiltim:

* prebytek zasob
* manko na zasobach
. - manko do normy prirozeného ubytku

. - manko zavinéné (toto je predepsano odpovédné osobé k ndhradé)
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- kancelarske potieby,

- pohonné hmoty, ndplné do stroju a zatizeni,

- ndhradni dily,

- ochranné pomiicky,

- obaly,

- naplné do tiskaren apod.
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CO SE DALE PRI INVENTARIZACI ZJISTUJE
(NUTNO ZAHRNOUT DO PROSKOLENI
INVENTARIZACNI KOMISE):

neupotiebitelné predméty,
prebytecné predméty,
nevyuzitelné predméty,
poskozené zasoby,

znehodnocené zasob,

ochrana majetku,

pojisténi majetku,

zastavni pravo k majetku,
navrh na dalsi vyuziti majetku,
navrhy na prodej majetku,

navrhy na opravné polozky.
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PUJCKY, VYPUJCKY, VYPROSY

Zapujcka (pojem °

pijcka se rusi, §§2390-2394)

Prenechani zastupitelné véci
k uzivani podle libosti, po ase .
vraceni véci stejného druhu.

U penézité lze sjednat troky.
§2390 Zakladni ustanoveni

Prenecha-li zapujcitel vydluziteli
zastupitelnou véc tak, aby ji uzil
podle libosti a po Case vratil véc
stejného druhu, vznikne smlouva o
zapujcee.

§2391

(1) Ma-li se penézita zaptjcka vratit |
v jiné méné, nez v jaké byla dana,
splati vydluZitel zaptjcku tak, aby

se to, co se vraci, hodnotou rovnalo °
tomu, co bylo dano. Zapijcka se
splaci v méné mista plnéni.

(2) Pti nepenézité zapujcce se vraci
véc stejného druhu, jaka byla
zaptijckou dana; nezalezi na tom,

zda jeji cena mezitim stoupla nebo
klesla. :

§2392

(1) Pii penézité zapujcce 1ze ujednat
uroky. Totéz plati o zaptijcce
poskytnuté v cennych papirech.

(2) Pti nepenézité zapujcce lze
ujednat misto urokd plnéni
pfiméfeného vétsiho mnozstvi nebo
véci lepsi jakosti, ale téhoz druhu.

§2393

(1) Neur¢i-li smlouva, kdy ma byt
zaptjcka vracena, je splatnost
zavisla na vypovézeni smlouvy.
Neni-li o vypovédi ujednano nic
jiného, je vypovédni doba Sest
tydnu.

(2) Nejsou-li ujednany uroky, mize
vydluzitel zaptijcku splatit i bez
vypovédi.

§2394

Bylo-li ujednano vraceni zapijcky
ve splatkach, mize zapujcitel od
smlouvy odstoupit a pozadovat
splnéni dluhu i s uroky pii prodleni
vydluzitele s vracenim vice nez
dvou splatek nebo jedné splatky po
dobu delsi nez tii mésice.
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ZASOBY
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ZALOHY — CASOVA SOUVISLOST

Poskytnuté zalohy Prijaté zalohy
* 05x — na dlouhodoby majetek » 324 — kratkodobé
* 15x —na zasoby * 475 - dlouhodobé

» 314 — ostatni sluzby

e 335 — poskytnutd zameéstnanci
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POHLEDAVKY

FAKTURACE — fakturace vSech vykonl dle zakazkovych listl, ramcovych smluv, objednavek, které byly predany nebo ukoncéeny v prosinci 201x.

*  Pokud zakazky ukonceny nebyly a budou dle smluv ¢i objednavek fakturovany az nasledujici obdobi tj. v roce 201x+1
a na tyto vykony byly pouZity naklady (mzdy, material) — je nutné vycislit NEDOKONCENOU VYROBU.

e Soucasné je nutné zkontrolovat prijaté zalohy nebo platby na zakazky — zda byly spravné zuctovany s vystavenou fakturou, zda maji spravnou analytiku a jsou
sparované s platbami.

e Vpripadé¢, Ze zatim ,ostré faktury™ nebyly vystaveny a zatim se jedna
o NEDOKONCENOU VYROBU, je dileZité tyto zalohy inventurovat a do pfistiho

e INVENTARIZACE POHLEDAVEK

e pokud mate zauctované platby )
na bankovnich vypisech ¢i platby pokladnou, mizeme provést inventarizaci pohledavek. V tiskové sestavé KNIHA POHLEDAVEK zkontrolujeme fakticky nezaplacené
pohledavky — nejasnosti - obsah, vySe, opravnénost ohledavek je nutné doresit. Zaroven je nutné zkontrolovat opravné danové doklady k pohledavkam, jejich
sparovani i zactovani.

e  Nasledné zasilame na odbératele INVENTARIZACI POHLEDAVEK — tzv. konfirmaci, kde odbératel potvrdi deklarované skutecnosti a tuto potvrzenou konfirmaci
zalozime spolecné ke konecné inventarizaci.

e  Po zaslani véech potvrzenych skute¢nych pohledavkach provedeme zavérenou fazi — zkontrolujeme Ucet v hlavni Ucetni knize — et POHLEDAVKY 311xxx s

e KNIHOU POHLEDAVEK. Rozdily vyFesime.
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FAKTURA- DANOVY DOKLAD

(VNI RVIT N

Parmova 5

666 00 Bmo

tel: 777 123 456

IC: 735 64 427, DIC: CZ 8502171262

Odbératel Datum
Jméno Karel Vik Vystaveni  8.9.2007
Adresa  Za OvEinem 968/8 Splatnosti 22.9.2007
PSC 635 00 Méste  Brno - Bystrc
Telefon
ICO 63363451
DIC CZ7301192767
Ks Popis CenalKs Cena celkem
Wytvofeni WWWW stranek 2500 000,00 Ke
ZIpasob platby
o] Hotové CELKEM K UHRADE 2 500 000,00 K&
() Sekem .
(@] Kredit. kartou MNEJSEM PLATCE DPH
[C] Bézny acet

Cislo Gty 2157339001/ 2400

razitko a podpis
Jako variabilni symbol uvedte prosim &islo faktury.

NALEZITOSTI DOKLADU

CISLO DOKLADU -
V CISELNE RADE

« ODBERATEL

« DODAVATEL

« DATUM VYSTAVENT{

« DATUM ZDANITELNHO
PLNEN{

« DATUM SPLATNOSTI

« OBSAH - TEXT -
SMLOUVA,
OBJEDNAVKA

« CENA ZAKUS, POCET
KUSU, CELNA CELKEM

- OVERUJICI PODPIS
(RAZITKO BYT NEMUSH)
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POHLEDAVKY

-
*Vyrobky = 311/601

CProdej majetku

*Sluzby = 311/602 ol3>c1)15|gc5:a1 pInéni
eZbozi 311/604 378/648
e 311 «Dotaini tituly 346/648
- 316, 378, 346
Fakturace z Pohledavky z
hlavni ¢innosti provozni
¢innosti
e L A
e Pronajem,
vypljcka
hmotna,
e 478

Dlouhodobé
pohledéavky
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OPRAVNE POLOZKY A JEJICH INVENTURA

. TVORIME:

o kryti ztrat z odpisu pohledavek k nimz jsou
vytvoreny,

e kryti rozdilu mezi jmenovitou hodnotou pohledavky
a jejich cenou sjednanou pfi postoupeni

« za dluzniky v insolvencnim rizeni /§8 ZoR/

« nepromlc¢enym tzv. ,nového bloku" /§8a ZoR/
« 2z titulu ruceni za clo /§8b ZoR/

« méneé vyznamnym /§8c ZoR/

 pohledavka nesmi byt promicena (§ 2 odst. 2 ZoR)
promlceci IhUta trva tfi roky / § 629/1 ObcZ

NELZE TVORIT:

K pohledavkam z titulu cennych papird
Uvér@im pljckam, zapjckam

Ruceni

« Zaloham

PInéni ve prospéch vlastniho kaf)ltalu, smluvni
pokuty, penale, poplatky z prodleni

Pohledavky nabyté bezplatné

- K pohledavkam v prtibéhu likvidace nebo

insolvencniho rizeni

K pohledavkam, kde véritel ma zaroven splatpé
dluhy vici stejné osobé (napr. ty mj diuzis, ga dluzim
tobé — nejdrive zapocet, pak je mozno tvori
opravnou polozku
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CASOVE ROZLISENI -
NAKLADU A VYNOSU

- Casoveé rozlidujeme vie, co na prelomu roku je nutné zG¢tovat,
a na co nemame bud’ doklady, nebo z danového a Gcetniho hlediska je soucasti nakladd nebo vynosd
dalSiho obdobi. Patfi zde zejména:

 Platby placené pro pristi obdobi
« Polozky, na které nedosly doklady, ale zname jejich vysi a Gcel

+  Polozky, které patii do nakladd nebo vynosi a zauctovali jsme
na né zalohy (poskytnuté i prijaté)

« Polozky, které vyplyvaji z pojistnych pinéni (Skody, nahrady pojistovny, nahrady
od zaméstnancl)

« Polozky, které jsou soucasti jiz zalctovanych operaci, ale ¢ast z této ¢astky patti do jiného obdobi.

«  Naklady, jejichz vysi k 31.12. nelze odhadnout, ale jsou Citelné z jiného zauctovani (napr. jste vyplatili
zalohy na provoz a k 31.12. jste nedostali doklady) — dohadujete se, kolik nakladl bylo z této zalohy
pouzito.
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ZAVAZKY

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

Zanik zavazky

* Splnénim dluhu zavazek zanika.
Dluznik musi dluh splnit na sviij naklad a ¢
nebezpeci fadné a vcas.

a) Radné plnéni .

* Pii Uplatném plnéni je dluznik povinen
plnit bez vad s vlastnostmi vyminénymi
nebo obvyklymi tak, aby bylo mozZné
pouzit pfedmét plnéni podle smlouvy, a
je-li stranam znam, i podle ucelu
smlouvy. PInéno ma byt ve stfredni
jakosti, neni-li sjedndna jina jakost

a) Vadné plnéni

« Je-li plnéno vadné, ma piijemce
takoveého plnéni prava z vadného plnéni.

Jiné zpusobyv zaniku zavazku

 Dohoda (§1981)

Strany si mohou ujednat zanik zavazku,
aniz bude ziizen zavazek novy.

Zapodteni (§1982 - §1991)

* Dluzi-li si strany vzajemné plnéni
stejného druhu, mize kazda z nich
prohlasit vii¢i druhé strané, Ze svoji
pohledavku zapocitava proti pohledavce
druh¢ strany. K zapod¢teni lze pfistoupit,
jakmile stran¢ vznikne pravo poZadovat
uspokojeni vlastni pohledavky a plnit
svlj vlastni dluh.
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KNIHA POHLEDAVEK — EVIDENCE V PROGRAMU POHODA

i Soubor Mastaveni  Adresar Ugetnictvi  Fakturace Sklady Mzdy Jizdy Majetek Zaznam Napovéda
=R N T e e SSECRES [ 54 || host ¥ lE- e EBEEMN S8R L
)  Novy Sifrovaci certifikat DIS.CS5Z.2020 pro e - Podani prostiednictvim VREP
2B Tisk e
Faktura Odbé&rat
" +
Typ Faktura Datum vystaven(i 18.04.2019 | 1< Tisk Tiskarna Sestava A4 Vyberte tiskovou sestavu SRERO
Datum zd.plnéni 18.04.2019 -~ " E
= _ Vyd, fakt
Cislo 190100009 = 18042019 —| Firma Tiskdrna SHARP chodba m‘gldinstfamw & ydané faktury
s - aktura
i Oddél f B
L 190100009 Datum splatnosti 02.06.2019 - cle D Faktura v domaci méné (anglicky)

P3 Predkont oF = Jmeno [ Faktura v domaci méné (némecky)
ar.sym. “redkontace v = Ulice «[ ] Faktura v domaci méné (francouzsky)
Ev.cKH DPH Clenéni DPH UDpdp = psc ol Q/ &] Faktura HTML
! D Faktura s pfikazem k dhradé

Text Fakturujeme Vam opravu nadstfesnich €asti kominovych L=l D Stvrzenka k fakturfe za hotove
téles a ventilaci a praci souvisejicich dle ramcove E-mail Kopie 1= D Dodacr list
smlouvy o dilo SP01-2019-02 dle stavebniho projektu = D Vydejka k faktuie

"IPK-19-Program kominy, portfolio RESIDOMQO, s.r.o.”

= Oboustranné Wychozi’ ~ [ vydaneé faktury
Chsio of -[Z1 Soucet faktur dle sazeb DPH

.obj i 02.05.2019 |~ e ii i
Souget polozek o DPH Celkem Dat.obj Datum tisku @ Upominky faktur v prodleni

Kniha pohledavek|
0,00 0,00 0,00 Forma Sestavit k datu 02.05.2019 |~ Pohledavky dle rozmezi splatnosti
306 580,00 0,00 306 580,00 Ucet [1 inventarizace pohledavek
0,00 0,00 0,00 Konst.sy Kniha penalizovanych faktur

- [E] vydeje zasob

@ Soucet poloZek
Pouze faktury - @ Zisk (zasoby)
Dile odbératell (W] Masieni fakturace

0,00 306 580,00

# | = Zd.pInéni = biezen | B Polozky faktury | €8 Zatétovéni | @ Likvidace | @ O Pouze neuhrazené [M] Fakturace podie stredisek
X Cislo Datum’ | Splatno | Zd.pInéni| Pfedkontace CL.DPH @ Fakturace podle Cinnosti ~ | ~
0 |0 Eviesini  AGEie 2GR ZEGR i R Lakicy Soupiska viech pohledavek k zadanému datu z agend Vydané faktury a Ostatni pohledavky véetné .
2 | 190100002 26.02.19 12.03.19 26.02.19 2Fv Faktur stornovanych dokladd. Volitelné je moZné tisknout zaznamy vybrané agendy, neuhrazené doklady a
3 [T 190100002 05.02.19 19.03.19 05.03.19 2Fv UDAS Falktur] doklady sefazene dle odbératele. Sestava nerespektuje aktualni vwbér zaznamu v dané agendég, pokud
4 [T 190100004 28.03.19 120519 28.03.19 2Fv UDpdp Faktur| |nenizatrZena volba Pouze faktury.
5 | 190100005 28.03.19 11.04.18 21.03.19 2Fv UDAS Faktur|
6 [T 190100006 28.03.19 11.04.19 27.03.19 2Fv UDAS Falktur,
7 |7 190100007 08.04.19 22.04.19 04.04.19 2Fv UDAS Faktur Vytisknout Vytisknout vse PDF |~ Storno Napovéda
8 | 190100008 11.04.19 250419 11.04.19 2Fv UDAS Fakturoyerme vanT oprava oKy & STZEeTT ZUETEK FTeDe T OO, U TUw
9 |[C 190100009 18.04.19 02.06.19 18.04.19 2Fv UDpdp j RESIDOMOQ, s.r.o. 306 580,00 306 580,00
10 ([T 190100010 26.04.19 10.05.19 24.04.19 2Fv up Nikola Bolack 30 746,00 30 746,00 i
* O 0,00 0,00 >
(9/10) Pro ziskani napovédy stisknéte F1. AAA Stavby sr.o. 2019

827

2.5.2019
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PREHLED UCTOVANI O PORIZENI MAJETKU NA UVER

zalctovani porizeni vozidla na zakladé prijaté faktury od dodavatele - viz.
priloha C. 1 - je to faktura, ktera se zauctuje klasicky do Ucetnictvi.
PFA - porizeni vozidla dodavatelsky

ve vzorovém prikladu byla cast faktury zaplacena hotové , takze se snizila
hodnota zavazku a tim padem uvér bude poskytnut na tuto zbyvajici
castku.

tento avér pak zauctujeme prostrednictvim interniho dokladu (tzv. drzim
v ruce doklad - splatkovy kalendar) - internim dokladem hradim zavazek
dodavateli a tim zavedu i hodnotu avéru do acetnictvi

Pravidelna splatka dle poctu mésicli uvedenych ve splatkovém kalendafri
Jistina

Urok

ostatni

Platba pravidelné splatky

Inventarizace (ctu 479 — stav na konci roku musi odpovidat
propoctenému uveéru dle tabulky — (priloha).

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkova

042/321
343/321

321/211

321/479

479/325
562/325
548/325

325/221

v ucetnim pripadu je zalctovana cela
bez ohledu na to, jestli je

faktura,
poFizena na Gveér.

Hodnota Gvéru je poskytnuta na zbylou
nezaplacenou cast zavazku

Evidenci Gvéru je vhodné vést na uctu
479 - jako dlouhodoby zavazek, nebot’
tento zavazek se kazdy rok snizuje a tak
cast je na kratkodobém zavazku —
vétsinou Gctu 325, a zbytek na 479.

Splatka se obvykle sklada z nékolika
polozek — jistina (vzdy), arok - ten ma
vzdy jinou hodnotu, podle toho, jaka je
jistina

Vzdy je nutné zkontrolovat kazdou
splatku, zda je jistina, urok zaidctovany
spravné

Inventarizaci provedeme v ramci Gcetni
zaveérky — prilozenim propocteného
uvéru a splatkového kalendare,
zauctovanim jednotlivych splatek

Zarazeni majetku
022/042 — karta
majetku, odpisova
skupina, odpisy

Pokladni doklad

Dokladem je
splatkovy kalendar,
na jeho jednotlivé
splatky je dobré
nastavit trvalé
prikazy

V prikladu jsou
uvedeny konkrétni
priklady

na uctu 325 budu mit
k uhradé pro dany
mésic celou mésicni
splatku dle
splatkového
kalendare
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DANOVE A NEDANOVE NAKLADY

Danové s podminkou Nedanoveé vzdy

. Vydaje (naklady), které nejsou vydaji na dosazeni, zajisténi a udrZzeni pr{jmi a jsou poplatnikem zcela nebo z¢asti

urceny k pireuctovani jiné osobé a to do vyse prijmi z tohoto predactovani nebo predpisu uhrady za podminky, Ze * POJIStne hraz ene za Clena Statutarnlho Organu a dISIhO Organu
tyto pHjmy (vynosy) ovlivnily vysledek hospodaieni ve stejné m obdobi nebo ve zdatiovacim obdobi PO aza je dn atele spole(:nost 1.0. Z tltlu Odp OVéanSti za §kodu
predchdzejicich. o N e,

zpusobenou spole¢nosti pri vykonu funkce

. Finan¢ni vydaje — vyloucené na zakladé testu nizké kapitalizace (¢astky na Gctu 562 — uroky, ostatni finan¢ni

naklady * Vydaje na osobni potiebu poplatnika

* Manka a Skody

. - vydaje na PHM a parkovné jestliZe poplatnik uplatni pausalni vydaj na dopravu. (acet 501, 518)

. Finan¢ni vydaje, jejich splatnost je zavisla na zisku dluznika

. Dai zaplacena za jiného poplatnika (napt. daii z nemovitych véci, silni¢ni dail zaplacena tim z manzeld, ktery je . N ékl ady na repre Zentaci — penéini

zapsan jako jeho drZel a vozidlo je pouZivano pro podnikdni druhého z manzeld ’
*  Reklamni a propagaé¢ni predmétu d Dérky pro obchodni partnery (5 68 — penéini, 543 — OSttni)
. Vzorky

* Pokuty, pendle , troky z poseckani dané nebo jeji zaplaceni ve
. - smluvni pokuty, penale Spl éltké.Ch

. Dariové rezervy

* PenéZni tresty
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NAKLADY - UCTOVA TRIDA 5XX

DANOVE UCINNE

sluzby spojené s hlavni Cinnosti, zakdzkami, vSe, co je

soucasti kalkulace produktu
\J

Spotieba materidlu, vyrobkt, zbozi,
Nedanové osobni nédklady (nepenéZni plnéni poskytujici

N zameéstnavatel zaméstnanctim)

Mzdové néklady Poplatky placené profesnim spolecnostem J
.
Utetni odpisy J
Odpisy danové
. ‘ Cestovni nahrady nad limit zakona ]

Provozni naklady [ Exekuéni naklad

Financni naklady

\J
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NEDANOVE NAKLADY NEBO HODNOTY ZVYSUJIcCi zD

) Pokuty a penale /4
Vaklady na e (nesmluvni, penale — 5 /
eprezentaci, pohosténi vyméFené statni e 0o 0 0 0 00
spravou)

zékonem stanoveny
Exekué¢ni ndklady limit, ktery je vzdy
platny pro zdanovaci

545

Utetni odpisy majetku Podily na zisku 5 2 8

Poplatky placené
Vypoctend a zauctovana profesnim spolklim —

dan z prijmu napf. svazu vcelar,
Gcetnich, kominikt

Dan darovaci Dai dédicka
Osobni naklady, které 5 9 1 5 5 1 5 3 5 5
poskytujeme zaméstnanct v

Dary rezimu osvobozenych plnéni

(napf. naklady v souvislosti

s benefity — fond FKSP)
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PRIKLAD NA POSKYTNUTE DARY U PO
ZAKLAD DANE  300.000,- KC
MINIMALNI CASTKA KAZDEHO DARU 2.000,- MAXIMALNI CASTKA 10 % = 30000,- KC, U HM
NEJVYSE ZUSTATKOVA CENA V UCETNICTVI

A: Dar penézity v hodnoté 2000 pro Z0O0 Vesela

opicka a 1900 pro atulek Zlaty pejsek a 10000,- K& B: Dar nepenézni — potraviny v h°‘!“°té 7.000,-
pro hasice K¢ pro charitativni dium Na pul cesty

* Odpocet z darti Ize uplatnit, « Odpocet Ize uplatnit — hodnoty
jen do vyse 31.390,- K¢

« DANOVE UCINNE JEN

jsou naplnény

* Danoveé ucinné 7.000,- K¢

12.000,-
o Dailovy zaklad = 313.900.- « Danovy zaklacvi —
K¢ 307.000,- K¢

M )4 r v r PY : /4 r v r
» Maximalni &stka pro Maximalni ¢astka pro

uplatnéni dart = 31.390, - uplatnéni dara = 30.700,- K¢
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UPLATNENI NAROKU ODPOCTU CI SLEVY NA DANI

obce, kraje, organizaéni slozky statu, pravnické osoby se sidlem na Gzemi CR, fyzické osoby s bydlistém na izemi
CR)

zafizeni na ochranu opusténych zvirat nebo ohrozenych druhi zvirat, financovani téchto zafizeni,

véda a vzdélani, vyzkum a vyvoj, kultura, skolstvi, policie, pozarni ochrana, mladez, zvirata, acely socialni,
zdravotnické, ekologické, humanitarni, charitativni, nabozenské, télovychova a sport, politické strany a hnuti

poskytovatel zdravotnich sluzeb, osoby provozujici skoly, skolska zatizeni

pozivatel invalidniho diichodu nebo byla pozivatelem invalidniho diichodu ke dni pFiznani starobniho diichodu
nebo nezletilé dité zavislé na péci jiné osoby podle zvlastniho pravniho predpisu:

.

- zdravotnické prostiedky do ¢astky nehrazené zdravotnimi pojistovnami zvlastni pomicky podle zakona upravujiciho poskytovani
davek osobam se zdravotnim postiZenim nejvyse do ¢astky nehrazené prispévkem ze statniho rozpoctu

majetek usnadiujici témto osobam vzdélani a zarazeni do zaméstnani

Beziiplatna plnéni na financovani odstratiovani nasledki Zivelné pohromy, ke které doslo na tizemi CS EU, Norska a Islandu
(véetné CR)
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‘ titul tvorby rezerv - OPRAVA (nesmi byt TZ)

v s ‘ HM osoby opravnéné k tvorbé
DANOVA

UCINNOST —
§ 24/2/1

ZDP —
PO D M ],: N KY ‘ o organizacni slozka statu prislusna hospodarit s majetkem statu

TVORBY

‘ o podilovy ¢i svérensky fond jehoZ soucasti je hmotny majetek

° pachtyt pouze v pripadé smlouvy o pachtu obchodniho zavodu, pricemz k opravam
majetku je smluvné pisemné zavazan tvorba pripustna pouze za zdanovaci obdobi
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VYNOSY — UCTOVA TRIDA

DANOVE UCINNE

Vynosy z hlavni ¢innosti — prodej vyrobki, sluzeb, zbozi (vSe, co je predmétem
naseho podnikani — dle zivnostenského zakona)

Prodej materidlu ze skladu, prodej majetku
dotace (pokud neni soucasti porizeni majetku)

6XX

DANOVE NEUCINNE

Pojistné udalosti a jejich nahrada z pojistovny

Nahrady za manka a Skody

Pendle a pokuty — smluvni a zaplacené

Penale a pokuty nezaplacené

Financ¢ni vynosy - uroky z bézného tctu, terminovanych vkladi, z pdjcek

Vynosy z cennych papirt

-

Kurzové zisky,

Mimoradné vynosy - konkurzni zistatky, exeku¢ni vymahani

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkova

Postoupené pohledavky a
neuhrazené (danoveé ucinna je az
uhrada prodané pohledavky)

02.03.2023
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NedoloZene ucty —
zajistit si podpisy,
cestne prohlaseni

Nevyuctované zalohy —
inventurni zaznamy,
Skody na majetku —

mam uplatnéno nebo
nelze

Nedohledatelny rozdil —

sepisu dlivod, podepise
odpovédna osoba

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

Neuhrazené
zavazky po

splatnosti —
dodanime 321/648

Halérové rozdily
vyuctujeme na 548 nebo
648

Refakturace — jsou

néklady nebo jen
zuctovaci vztah?

Nedanové naklady
— mam spravne
nastavené v uctové
osnove?

Pokuty a penale
smluvnixnesmluvni(pak
zaplacenoxnezaplaceno)

Mam zauctovane
odepsané pohledavky
dle zakona na 546,
tvoiim opravné polozky?

02.03.2023
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JAK NA SMLUVNI POKUTY A UROKY Z PRODLENI
(UCET 544)

Neuplatnény Vypoctena castka | Zaplaceno v roce Zaplaceno v roce Zustatek
naklad smluvni 2019 2020 neuplatnéné
pokuty a urokt z smluvni pokuty
prodleni nakladech

rok

2017 54000 24000 30000

2017 25000 15000 20000
2018 31000 - - 31000
2018 87000 - 50000 37000

celkem 24000 95000

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové 02.03.2023 66



Kontrola trzeb § Kontrola prode;
mam vSech zbozi 604 — je
zaucCtovano vyssi nez 5047?

Mimoradné
Vynosy

Mam evidenci
zakazkoveé vyroby,

Mam zauctované uroky
z pljcek poskytnutych,
uroky z prodleni

Maém prouctovane

allaaleg, e Lodlnol: dobropisy, vratky zboZi

trzeb vyssi nez spotieba
materidlu

Penaliza¢ni vynosové
Jsou ve vynosech faktury —
vSechny pojistné zaplaceny/nezaplaceny,
udalosti, penalizacn faktury z
minulych let

Jak jsme stanovily

marze, rabaty, prirazky
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PODROZVAHOVA

EVIDENCE

- 0 vyuzivani ciziho majetku, ke kterému ucetni jednotka nema
vlastnické pravo, popfipadé pravo hospodafeni s majetkem statu, dale

. - 0 evidenci prav, o kterych se netctuje (hypotéky), nebo

. - 0 materialu, jehoz pofizeni, uchovani, udrzovani a sledovani
vyplyva z obecné platnych pravnich predpist.

. Na podrozvahovych tctech se sleduji zejména:

. a) piijata depozita a hypotéky,

. b) najaty majetek,

. c¢) majetek pfijaty do uschovy,

. d) zasoby pfijaté ke zpracovani,

. e) sménky k inkasu pouzité k uhradé do doby jejich splatnosti,
. f) ptisné zactovatelné tiskopisy,

. g) material specifického pouziti,

. h) program 222,

. i) zavazKy ze smluvnich pokut a uroki z prodleni (i¢tované do
31.12. 2000),

j) pohledavky ze smluvnich pokut a urokt z prodleni (uctované
do 31. 12. 2000),

k) odepsané pohledavky,

1) poskytnuta zastavni prava a vécna biemena a pfevedena a
poskytnuta zajiténi, pokud se o nich neuétuje podle Ceského
ucetniho standardu pro podnikatele 013- Dlouhodoby nehmotny a
hmotny majetek na ptislusnych uétech uctové tiidy 0

m) pfijata zastavni prava a pfijata zajisténi,

n) zavazky z leasingu,

0) pohledavky z leasingu,

p) pohledavky z pevnych terminovych operaci,

q) zavazky z pevnych terminovych operaci,

r) pohledavky z opci,

s) zavazky z opci.

Na podrozvahovych tétech se G¢tuje souvztazné s evidenénim
(ztCtovacim) Gctem.
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INVENTARIZACNI ROZDILY

* Manko — skutecny stav je niZ8i neZ stav v ucetnictvi (schodek u penéZnich hotovosti a cenin)
* Prebytek — skute¢ny stav je vyssi neZ stav v ucetnictvi

* Mankem nejsou — technologické a technické vznikajici naptiklad rozprachem, vyschnutim v ramci technologickych ubytka ve vyrobnim zsobovacim
aodbytovém procestu (ztrata v rdmci nore, ptrirozené ubytky)

+  Kompenzace rozdill zjisténych pii inventarizaci je mozna jedna-li se
* A)rozdily vzniklé ve stejném inventarizac¢nich obdobi

* B) prokazatelné neumyslnou zaménou jednotlivych druhti (podobné rozméry nebo baleni)

Manko, skoda | Prebytek, nihrada

Provozni 549 648
Financni 569 668

e Uctovani man a Skod
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ROZDELENI ZISKU — VICE V E-BOOKU -
VALNA HROMADA A ROZDELENI ZISKU

* O rozdéleni zisku je mozné rozhodnout na valné hromadé konané nejpozdéji do 6
mésicli od konce ucetniho obdobi.

* Prirozdélavani zisku je nutno posoudit 1 finan¢ni stav spolec¢nosti tak, aby
nezpusobil insolvenci a dostatecné mnozstvi financnich prostredk musi zajistit i
dalsi fungovani spolec¢nosti.

* Valna hromada s.r.0. a a.s. miize v pomérech nového prava rozhodnout o rozdéleni
zisku na zakladé fadné ¢i mimoiadné ucetni zavérky tieba 1 pozdé€ji nez 6 mésicli
od konce ucetniho obdobi, k némuz se zavérka vztahuje.

* 0Od1.1.2014 je radna zavérka zpracovana za piredchozi obdobi muZe sloucit jako
podklad pro rozdéleni zisku az do konce nasledujiciho obdobi

* Obchodni korporace nesmi vyplatit zisk nebo prostiedky z jinych vlastnich zdroj,
ani na né vyplacet zalohy, pokud by si tim ptivodila upadek podle pravniho
predpisu (insolvencni test)
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UCETNI UZAVERKA V DANOVE EVIDENC]

Obsah danové
evidence - § 7b odst. 1

Forma a zptisob
vedeni danové
evidence

Obsahové vymezeni
jednotlivych slozek
majetku - § 7b odst. 2

Ocenéni majetku a
dluhti - § 7b odst. 3

Inventarizace - § 7b
odst. 4

Prepocet cizi mény na
ceskou ménu - § 38
odst. 1

*Darnova evidence
zajistuje zjisténi
zakladu dané z
prijmi a obsahuje
udaje o :

*Prijmech a vydajich,
v ¢lenéni potrebném
pro zjisténi zakladu
dané

*majetku a dluzich

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové
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« Zahrnuto v3e, vzdy se vyplati
pouze u takovych ¢innosti, které
maji nizké naklady (vydaje).

 Pak je tispora na danich
smysluplna.

» Nelze nic uplatnit ve skutecné
vysi, tudiz ani odpisy ¢i pausaly
jin€ho charakteru.

Uplatni-li poplatnik vydaje podle SR
odstavce 7, ma se za to, Ze v Castce
vydajl jsou zahrnuty veskeré

vydaje poplatnika vynaloZené v ‘
souvislosti s dosahovanim piijmi

ze samostatné ¢innosti.

- N

» VZdy vedeme evidenci prijmu,
pohledavek pro ucely budouci
zmeény a prechod na danovou
evidenci se skutecnymi vydaji
nebo ucetnictvi.

» Pak je hodnota pohledavek a
dalSich poloZek soucasti
prechodu na ,,danovou evidenci
nebo ucetnictvi)

Poplatnik, ktery uplatiiuje vydaje
podle odstavce 7, je povinen vzdy ﬁ\
vést zaznamy o prijmech a evidenci ﬁ &
pohledavek vzniklych v souvislosti 2ol
s Cinnosti, ze které plyne prijem ze
samostatné ¢innosti.

EFEKTIVNI ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana
Wilczkova
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FORMA A
ZPUSOB
VEDENI DE

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

Neni dana zakonem, zakon upravuje pouze obsah DE

Zalezi na poplatnikovi jak si povede DE, je vZdy dulezité, aby byl
poplatnik schopen prokazat, Ze zaklad dané stanovil spravné.

Vhodnou formou pro zapisovani udajli o prijmech a vydajich je
denik prijmil a vydajii, v praxi ¢asto oznacCovany za penézni denik.
Jeho zavazna podoba neni predepsana, zalezi na predmeétu ¢innosti

danovych (pripadné nedanovych) prijmu a vydaju.
Do penézniho deniku se zapisuje na zakladé pokladnich dokladu a
bankovnich vypisti.

Pro ucely sledovani nepenéZnich prijmi a vydaji zahrnovanych do
zakladu dané se vede nepenéZni denik.

Zapisy do nepenézniho deniku se provadéji na zakladl internich
dokladu.

02.03.2023
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PRIJMY ZE SAMOSTATNE
CINNOSTI

. Daiiové uznatelné vydaje v samostatné ¢innosti podnikani jsou obecné vydaje na dosaZeni, zajisténi a udrZeni piijmii, napt. :
. porizeni materialu, zboZzi
. potizeni ,,drobného* majetku

. odpisy dlouhodobého majetku

. mzdy zaméstnancl a odvody

silni¢ni dari
. oprava a udrzba obchodniho majetku
. cestovné, pohonné hmoty

. reklama, reklamni pfedméty do 500 K¢ za kus

. Skody ze zivelnych pohrom nebo zptisobené neznamym pachatelem, ptipadné skody na majetku do vyse prijaté nahrady od pojistovny
. najemné, energie, internet, telefonni poplatky, odvoz odpadii aj. nakupované sluzby souvisejici se samostatnou ¢innosti

. koleni, odborna literatura, tisk, pracovni odév, ochranné pracovni pomticky,

. pojisténi majetku, pojisténi vykonu ¢innosti, aj.
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DANOVE
VYDAJE

EFEKTIVNi ZAVERKA - VIP KLUB autor: Hana Wilczkové

doprava silnicnim motorovym vozidlem zahrnutym do OM, v najmu ¢iu FL v
prokazaneé vysi a u zahraniCnich pracovnich cest, kde vydaje nelze prokazat, pak s pouzitim
tuzemskych cen PHM platnych v dobé pouziti vozidla,

u pouziti vlastniho silnicniho motorového vozidla pak:

- vydaj ve vysi sazby zakladni nahrady dle prislusné vyhlasky o cestovnich nahradach
(nelze u vozidel prevedenych do osobni spotreby z OM ci bylo predmétem leasingu anebo
také uzivaného na zakladé vypdjcky c¢i vyprosy)

- spotrebované PHM (zde /ze opét vyuzit predmétnou vyhlasku anebo skutecné
prokazatelné vydaje)

 u nakladnich automobili a busti se pouZije zakladni nahrada.
pausalni vydaj na dopravu ve vysi 5.000 K¢ na jedno vozidlo mésicné:

podminkou je, ze vozidlo se nesmi prenechat k uzivani jiné osobé (kromé zaméstnance nebo
spolupracujici osoby a nelze vyuZzit ani pro soukromé dcely).

jestlize je pouzivano zcasti i na soukromé ucely, Ize uplatnit mésicné pouze 80 % z pausalni
Castky (tzv. kraceny pausalni vydaj na dopravu).

Ize uplatnit maximalné u 3 vozidel zahrnutych ¢&i nezahrnutych v OM ¢&i v ndgjmu (neplati pro
FL).

v pribéhu roku nelze zménit.

v mésici porizeni nebo vyrazeni takového auta Ize uplatnit pomérnou castku.

02.03.2023
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v 7 « vydaje na pracovni a socialni podminky, péci o zdravi zaméstnancti — BOZP,
D,AN OVE  hygienické vybaveni pracovist,
VYDAJE « ochranné napoje,

- pracovné lékarské sluzby v rozsahu stanoveném zvlastnimi predpisy a nehrazené zdravotni
pojistovnou,

« prava zaméstnanct dle kolektivni smlouvy i vnitfnich predpisd, pokud neni stanoveno
jinak,
« Skoleni, odborna literatura, tisk, pracovni odév, ochranné pracovni pomucky,
- pojisténi majetku, pojisténi vykonu c¢innosti,
« Clenské prispévky (napf. kde Clenstvi je nutné pro vykon cinnosti, organizaci zaméstnavatell —
odbory, Hospodarské komore CR, Agrarni komore CR),

« vydaje na ochranu Zivotniho prostredi:
— investi¢ni — rlizna zatizeni, technologické Upravy ¢i metody vedouci napf. k prevenci Ci
snizovani znecisténi, monitorovani skodlivin, sanace znecisténé pldy, apod.)
— neinvesti¢ni naklady - bézné provozni naklady spojené s provozem zafizeni na ochranu
Zivotniho prostredi. Patfi mezi né mzdové naklady, spotfeba materidlu a energie, naklady
na opravy apod.

- rezervy a opravné polozky dle zakona o rezervach
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NEDANOVE VYDAJE

« vydaje (ndklady) na potizeni hmotného majetku?? a nehmotného majetku,?9 s
vyjimkou uvedenou v § 24 odst. 2, vCetné splatek a urokd z uvérd a zaptjcek
spojenych s jejich porizenim, jsou-li soucasti jejich ocenéni

* pendle, turoky z prodleni a pokuty kromé smluvnich,

* pojistné — SP + ZP:
* poplatnika se samostatnymi piijmy § 7 a s prijmy z nagjmu § 9,
* hrazené v. o. s. za svého spolecnika,

* hrazené k. s. za svého komplementare,

* vydaje souvisejici s osvobozenymi prijmy i s prijmy, které nejsou predmétem
dané z prijm1,

* vydaje vynaloZené na prijmy vynaté dle smluv o zamezeni dvojiho zdanéni (ze
zahraniCi) prevysujici takové prijmy,
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NEDANOVE VYDAJE

* vydaje nad limity stanovené ZDP ¢i jinymi piredpisy, napt. cestovné nad limit,
aj.,

* manka a Skody presahujici nahrady
* za Skodu a manko neni povazovan technologicky a technicky ubytek a ubytek

vyplyvajici z prirozenych vlastnosti zasob (tzv. prirozeny ubytek) vznikajici
napr.:

* rozprachem,
* sesychanim,
» ztratné v maloobchodé,

* nezavinéné uhyny zvirat (actovanych jako zasoby),

* to vSe do vyse ekonomicky zdiivodnéné normy piirozenych ubytkd a ztratného.
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A
P RE C HOD Z Uprava DZD ve zdatiovacim obdobi, ve kterém bylo zahajeno

vedeni ucetnictvi o hodnotu zasob,

DANOVE

hodnotu poskytnutych zaloh s
vyjimkou zaloh na hmotny majetek,

E v ID EN‘ E Zvyseni DZD o hodnotu pohledavek, které by pri
uhradé byly zdanitelnym prijmem

*netyka se pohledavek, které v dobé
NA vedeni datnové evidence hvlv 7za
UCETNICTVI e

hodnotu prijatych zaloh,

hodnotu dluhi, které by pri thradé byly vydajem na dosazeni,
zajisténi a udrzeni prijmi.

U platce DPH hodnotou dluhii je hodnota bez DPH, byl-li
uplatnén odpocet dané, hodnotou pohledavky je hodnota bez
DPH, byla-li splnéna danova povinnost na vystupu.
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PRECHOD MEZI

UCETNICTVIM
A D AN OVOU « zlstatky uctd Casového rozliSeni v pasivech rozvahy

* prijaté zalohy

- « zlstatky uctli opravnych polozek k pohledavkam, vytvorenym podle zakona o rezervach
E b ID ENCI « ziistatky dohadnych uctl pasivnich

SniZzeni DZD o

* stav zasob

* cenin

« zlstatky uctl casového rozliSeni v aktivech rozvahy

* poskytnuté zalohy, s vyjimkou ndjemného pti finan¢nim pronajmu s naslednou koupi najatého
hmotného majetku a s vyjimkou zdloh na porizeni hmotného majetku vymezeného v § 26,

« ziistatky dohadnych uctl aktivnich

Vylouceni ze zakladu dané pri thradé v DE

* dluhy zvysi zaklad dané,

* pohledavky snizi zaklad dané.

* nevztahuje se na prijmy, které jsou od dané osvobozeny nebo se nezahrnuji do zadkladu dané
n@o l;lej sou predmétem dané, a na vydaje, které nejsou vydaji na dosazeni, zajisténi a udrzeni
prijmi.

Uprava DZD ve zdatiovacim obdobi, ve kterém bylo zahajeno vedeni DE
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