Vlate takeé svuj
,harmonogram?



Zahajeni inventur — vzoroveé dokumenty jsou soucasti v priloze
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1. Priprava podkladd,
smérnice harmonogram
inventur a ucetni zaverka

PECLIVE, DUSLEDNE,
SYSTEMATICKY

02

2. Stanoveni inventarnich
komisi a termin( pro predani
protokoll do uctarny
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3. Pfiprava dokument( pro
inventury uctl kryci listy,

podklady pro jednotlivé
inventarizacni komise,
odeslani konfirmaci
odbératelim a dodavatellim

04

4. Kontrola ucetniho systému
— Uuctova osnova,

predkontace, radky vykazu a
jejich spravné nastaveni,
vhodna analyticka evidence

05.01.2024



1. Prehled otazek, které je nutne
odpovedet- abychom na nic
nezapomneli

e Mate povinnost auditu? Jaka jste ucetni jednotka (mikro, mal3, stfedni ¢i velka?)
* M4 UJ sklady a jakou metodou jsou zasoby evidovany?

» Jaky majetek byl potizen a jaky vytazen. Jsou k témto Ucetnim zapisim vSechny dokumenty a
podklady pro spravny vypocet ZC a jinych parametr(

* Jsou provadény inventury pokladni hotovosti

Existuji darovaci smlouvy a jsou fadné zauctovany — nedanové?

Doslo ke zméndam ve vlastnické strukture? Spolecnici, jednatelé?

* Mate vyuctovany HV za minuly rok a provedené kroky z valné hromady?

* Mam najaty majetek a evidovany v podrozvahové evidenci?

*  Mam v Ucetnictvi vSechny Ucty na spravném radku, ¢iselné fady, (nechybi doklady)

*  Pokud mdam elektronické zpracovdni dat — mam spravné nastaveny systém a je tento systém bez
chyb?
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Evidence dani —(priloha tabulka propoctu
dani za zdanovaci obdobi)

e Danové povinnosti

e Dan z pridané hodnoty

* Silnicni dan

e Dan se zavislé ¢innosti a srazkova dan
* Dan z nemovitosti

* Dan z prijmu
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Provadéné prace v meésici Unoru

» Kontrola doslych konfirmaci - feSeni a zuctovani rozdilt u pohledavek
a zavazku

* Redeni pohledavek po splatnosti, tvorba opravnych poloZek, polh(itni
zavazky

* \lypocet povinného podilu OZP a odeslani na UP

* Podklady pro casové rozliseni — dohadné ucty pasivni (energie),

* Casové rozlideni naklad( — kontrola jejich nakladovosti za rok 2023
* Pfiprava podkladu pro nedokonéenou vyrobu



Casové rozligeni — naklad( a
vynosu

Casoveé rozlidujeme vée, co na prelomu roku je nutné zictovat,
a na co nemame bud’ doklady, nebo z danového a Gcetniho hlediska je soucasti nakladd nebo vynosd
dalSiho obdobi. Patfi zde zejména:

Platby placené pro pristi obdobi
Polozky, na které nedosly doklady, ale zname jejich vysi a ucel

Polozky, které patii do nakladd nebo vynosi a zauctovali jsme
na né zalohy (poskytnuté i prijaté)

Polozky, které vyplyvaji z pojistnych pinéni (Skody, nahrady pojistovny, nahrady
od zaméstnancl)

Polozky, které jsou soucasti jiz zalctovanych operaci, ale ¢ast z této Castky patfi do jiného obdobi.

Naklady, jejichz vysi k 31.12. nelze odhadnout, ale jsou Citelné z jiného zauctovani (napt. jste vyplatili
zalohy na provoz a k 31.12. jste nedostali doklady) — dohadujete se, kolik nakladl bylo z této zalohy
pouzito.
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